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 كلمة عطوفة المدير العام

 
 

المواهب       للمتغيراتإنَّ تسخير  الذكي  ، والتركيز ع، وسرعة الاستجابة  التحول  لى 

الحكومية الخدمات  تقديم  مستدام في  مستقبل  لضمان  المؤسسية  قدراتنا  تعزز  ما  هي   ،

 .  مع أفضل الممارسات العالمية وفق أعلى المعايير يتماشى

 
 
 
 

 مدير عام دائرة العطاءات الحكومية 
 هندس محمـود هاشـم خليفـــــاتالم                                                                    
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 اءات الحكوميةدائرة العط
 

، ويرتبط إدارياً بوزير الأشغال العامة  ، ويترأسها مدير عام يعين بقرار من مجلس الوزراءاستناداً لأحكام نظام الأشغـال الحكومية  ،1982  أنشئت دائرة العطاءات الحكومية عام        
 والإسكان.

 
لتكون إحدى أدوات   ل المهام والصلحيات المخولة لها  ثة عقود استطاعت فيها ترسيخ جذورها بكفاءة واقتدار من خلقبل أكثر من ثل   ئرة العطاءات الحكومية  اء دامنذ انش   

هود  وتطوير كل ما يؤدي إلى تنمية وتكاتف ج  تحديثكجهة حكومية معنية بقطاع الإنشاءات، ورعاية نشاطه، وتعزيز قدراته، وهي تعمل على    الدولة المعنية بقطاع الإنشاءات

ة  للتقاء مع طموحات صاحب الجالإلهلها لتكون في طليعة الدوائر الرسمية التي كان لها شرف  أمما  م التطوير والتحديث  أطرافه باعتباره ركناً من أركان الاقتصاد الوطني يستلز

مقدمة لجميع  ترونية تعمل على تبسيط وتطوير اجراءاتها وتسريع الخدمات الكالالل مشروعها في برنامج الحكومة  لخ  م ومنالثاني ابن الحسين المفدى، وهي اليو  اللهالملك عبد  

يسية إعادة هندسة الإجراءات والتشريعات الناظمة لتحقيق التوازن المنشود بين الأطراف الرئو  الشركاء من مقاولين و استشاريين و مؤسسات حكومية وشبه حكومية وخاصة

جائزة الملك عبد الله الثاني لتميز الأداء الحكومي والشفافية للدورة الثامنة ضمن مشاركتها في حصلت الدائرة على ختم التميز ،ووتعديلته  المسؤولة عن إنجاز المشاريع الإنشائية

لتميز الأداء الحكومي والشفافية ( لنكون    والأعز ) جائزة الملك عبد الله الثاني  لأغلى( والذي سيشكل حافزاً قوياً لنا لبذل المزيد من العطاء للوصول الى الجائزة ا2016-2017) 

   .لبلد المفدىعند حسن ظن سيد ا

 

التعليما          الناظمة ولوائح  بحسٍ عالٍ بالمسؤولية ملتزمة بتطبيق الأحكام  زاهة وشفافية في كافة  لة ونت بعداكما وتعمل الدائرة وضمن خطة استراتيجية معدة ومعتمدة أصولياً 
، ويحكم عمل الدائرة أنظمة رقابية متخصصة وفعالة قادرة على إيجاد مواطن الخلل  لى درجات المسؤوليةلمناطة بها من خلل كوادرها البشرية المؤهلة التي تتحمل أعإجراءات المهام ا

 .ودقتهااءات وإصلحها )إن وجدت( والحيلولة دون تضارب المصالح وضمان نزاهة الإجر

وحرصها على منهجيــة التطــوير المتــوازن المســتمر فــي كــل منحنــى مــن منــاحي  ه الدائرة في المجالات والأنشطة لتي تتركز فيها مسؤولياتهالقد عاصرت انجازات هذ         

وظيــف كــل ذلــك لصــالح في مجــال ثــورة المعلومــات والاتصــالات وت وخاصةمهامها واستشرافها واستيعابها لمتطلبات هذا التطور بما يتماشى مع ما يزخر بع عالم اليوم من سباق 

 عمل.ات في الشفافية الإجراءات ونزاهة القرار

 -مهام دائرة العطاءات الحكومية :

 -بما في ذلك ما يلي :لته وتعدي 2022( لسنة 8تمارس دائرة العطاءات الحكومية المهام والصلحيات المخولة لها بمقتضى أحكام نظام المشتريات الحكومية رقم )

 

 .ستشاريةلازم والخدمات الفنية والخدمات اواللوا الأشغالإليه الجهة الحكومية أو الوحدة الحكومية من شراء ما تحتاج  .1

  .مة لتنفيذ هذه السياسةللزا جوالبرام طع الخطضرة الشراء وولإداع السياسة العامة ضالتعاون مع لجنة سياسات الشراء لو .2

 .تضاهمن اتفاقها مع أحكام هذا النظام والتعليمات الصادرة بمقق قالشراء وطلبات الشراء وتدقيقها للتح  قثائو عةجمرا .3
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  .ت والملفات والعينات الخاصة بعمليات الشراءلالقيود والسج ظحف .4

 .مع الجهات والوحدات الحكومية لتحسين مهارات العاملين في مجال الشراء قالتنسي .5

 .ردة من الجهة المستفيدةعلى التقارير الوا ستشاريين بناءً لاواهدين تقييم أداء المتع .6

عطاءاتجمرا .7 و  الأشغال  عة  اواللوازم  والخدمات  الفنية  ولاالخدمات  العط جمستشارية  بهذه  المتعلقة  المعلومات  الاع  التوصيات  ورفع  وتحليلها  للجنة لءات  زمة 

  . سياسات الشراء

عطاءات والنماذج راءات الجة وإجعيستشارية والشروط المرلاالفنية والخدمات ا  والخدمات  والأشغالصة لعطاءات اللوازم  الخا  ة الشروطاع الشروط العامة ومراعضو .8

  .والمخططات وتطويرها ورفعها الى لجنة سياسات الشراء

  .قة بالمشتريات الحكوميةلقليمية والدولية ذات العلات الاتفاقيات والبروتوكوتمثيل المملكة في الا .9

ايات العمل داخل غ وذلك لأعمالهم  المعلومات المنوطة بهم وب  حفـظالمختصة، ومع الجهات    يقخدمات الفنية بالتنسمقدمي ال  فالمقاولين وتصني  فخيص وتصنيتر .10

 .ايةغالتعليمات التي يصدرها مجلس الوزراء لهذه ال جبا بموجهالمملكة وخار

 .مع الجهات المختصة قتروني بالتنسيالإلكاء ل نظام الشرلفنية من خال والخدمات الالأشغراءات عطاءات جة وتطوير إعامرا .11

تعميم  ي  صدار أإللوزير ب   يبنشائية والتنسلإدول بيانات التعديل في عقد المقاولة الموحد للمشاريع اجة في  جنشائية المدرلإار المحروقات والمواد ار أسعغيدراسة ت .12

  .سعاربتعديل تلك الأ

 .ل بها في المملكةية المعموجعلمقاولة واتفاقيات الخدمات الفنية والشروط المرالعامة والخاصة لعقود االشروط  ثابعة وتحديمت .13

  .الغشنشائية وبنود الألإنشاءات وأسعار المواد ا لإإصدار النشرات الدورية حول قطاع ا .14

ما ورد    لىإفة  ضاإ،  والتعليمات الصادرة بمقتضاهه  وتعديلت  2022( لسنة  8)تريات الحكومية رقم  نظام المشحكام  أعمال أو مهام أخرى تناط بالدائرة تنفيذاً لأ  يأ .15

 نفاذ أحكام هذا النظام اقبل  لاهاات التي كانت تتوجبام والواهولى دائرة العطاءات الحكومية المتت أعله
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 الرؤية والرسالة والقيم لدائرة العطاءات الحكومية
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

الرؤية      

مشتريات حكـوميــة كفــؤة وشفافــة    

لرسالة ا   

الأشغال والخدمات الفنية التي تحتاج اليها إجراءات شراء    إدارة
إجـراءات   إدارةوحـدات الحكوميـة فكفـاءة وااتـدار والجهات وال

وذلــ  تــرخيو وتيــنيم الميــاوليم وميــدمي الخــدمات الفنيــة 
يزة مم خلال كوادر فنيـة متخييـة ومؤة ـة خدمات مم  تيديمف

ــا   ــوية ا  ــ    ــط رف ــل ي  ــرو والرم ــافؤ الف ــمم تك ــا ين فم
الانشاءات مم خلال الشراكة م  الي ا  الخاو والحفـا  ي ـط 

 .امالمال الر

 م

 القيم 

 ، الكفاءة والفاعلية ، التميز والإبتكار
   ،ترسيخ العمل المؤسسي  

 ، حيادية ة والالعدالالشفافية ،  

  .الاستدامة  ،بروح الفريق عمل ال 
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 طاءات الحكومية في تحقيقهااهم دائرة الع ي تسالت اور()المح التوجهات الوطنية

 
ــم ت ــد ت ــةحدي ــات الوطني ــي )ال التوجه ــا ورد ف ــى م ــاء عل ــا بن ــي تحقيقه ــدائرة ف ــام ال ــاهم مه ــي تس ــاور( الت ــادي مح ــديث الاقتص ــة التح ــام ورؤي ــاع الع ــديث القط ــة تح ــة خارط ووثيق

 -وحسب الاتي:بها  والمبادرات المرتبطة  2025 الأردن
 .بينهاوفيما  وأتمتة ما أمكن منها داخل المؤسساتوترشيقها   ومية لتبسيطهاإعادة هندسة إجراءات العمليات الحك .1
 .نيينتحفيز النمو الاقتصادي وخلق فرص عمل للأرد .2
 .ز الاستثمارات المحلية والدولية من خلل بيئة جاذبة للستثمارفيتح .3
 .عزيز قدرات الشراكة بين القطاعين العام والخاصت .4
 .اءلة في مؤسسات القطاع العامتعزيز ممارسات الشفافية والمس .5

 
 

 

 :الاهداف القطاعية
والمتمثلة ، وخارطة تحديث القطاع العام(  2025الاردن    ، رؤية2030إلى التوجهات الوطنية )رؤية التحديث الاقتصاديالقطاعية ذات العلقة بعمل الدائرة بالاستناد  يد الأهداف  تم تحد

 في:

 .(ممساهحالتها )قطاع البنية التحتية والاشغال العامة( )إءات وية إجراءات طرح العطاتحديث وتطوير آل  .1
 . مساهم()المشتريات( المساهمة في تحقيق محاور خطة وخارطة طريق أجندة لجنة سياسات الشراء )قطاع . 2
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 تحديث التشريعات الناظمة  

    .لعمل الدائرة

 

04 

مأسسةةةة عمةةةل الةةةدائرة كةةةذرا  

تنفيةةةذم ومركةةةزم شرارة شةةةرا  

 الفنية. الأشغال والخدمات 

تحسةةةةيا شةةةةفافية وكفةةةةا ة 

وفاعليةةةة شةةةرا  الأشةةةغال 

 والخدمات الفنية .

 .أتمتة إجرا ات الدائرة

  رفةةةع كفةةةا ة المقةةةاوليا ومقةةةدمي 

تطةةوير وتنمةةيم  والخةةدمات الفنيةةة 

 ني .قطا  اشنشا ات الأرر 
  

 الأهداف الإستراتيجية لدائرة العطاءات الحكومية 
 

06 

تطوير الأرا  ورفع قدرات العامليا  

   في الدائرة .
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راتيجيار الاستطالا  
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 المناقصات مديرية 

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 ون مديرية المناقصات من الأقسام التالية وهي:تتكون تتك

 قسم الأبنية  ➢
 قسم الطرق والنقل والتعدين  ➢
 اه والري والصرف الصحي والسدودقسم المي ➢
 تصالات قسم الكهروميكانيك والا ➢
 قسم خدمات المناقصات  ➢
 قسم دراسات الأسعار ➢

 
 

 
 

 -المهام والواجبات الرئيسية لمديرية المناقصات بما يلي: وتتلخص

 عطاءات الأشغال( للجهات والوحدات الحكومية.رح العطاءات )عطاءات الخدمات الهندسية وط -1
 

 كّلة.ة وذلك من خلال مشاركة مهندسي المديرية في اللجان الفنية المشعروض الفنية والمالية وإعداد التقارير الفنية والماليتقييم ال -2
 

 
 

 المديرية:    الأقسام الموجودة في  •

 المديرية:  وواجبات  مهام  •
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لمتخصصة، لجان الشراء المحلية لجان الشراء في المحافظات ولجان الشرراء الخاةرة( مرن خرلال المشاركة في لجان الشراء )لجان الشراء المركزية ا -3

ل لمشاركة   وميرة برالر ي تعليمرات نظرام المشرتريات الحكوميرة وتزويرد الجهرات والوحردات الحكمهندسين كمندوبين عن دائرة العطاءات الحكوميرة وفقرا

 ية.والمشورة فيما يتعلق بعمليات الشراء في المدير
 حفظ القيود والسجلات والملفات الخاةة بعمليات الشراء •
 ء.تحسين مهارات العاملين في مجال الشرا •

 يل البيانات.المختارة تبين الأسعار الافرادية لبنود الأعمال المختلفة وتحلعمل مقارنات ودراسات تحليلية لمجموعة من العطاءات  -4

 فيذية للمشاريع الانشائية( للعطاءات التي تم طرحها من قبل الدائرة.تحليل الأسعار )للبنود الانشائية، الكلف التن -5

 خدمات الفنية وجمع المعلومات المتعلقة بهذه العطاءات.مراجعة عطاءات الأشغال وال -6
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 مديرية دعم لجان الشراء المركزية المتخصصة

 المديرية  وواجباتمهام 

 
 

 
   :قسمين يتألف كادر المديرية من

 .قسم شراء الأشغال -1

  .قسم شراء الخدمات الفنية والاستشارية -2

 
 
 

ن مررن اتخرراذ القرررارت المناسرربة بالمواررريع المطروحررة لتررتمك المتخصصررة المركزيررة لجرران الشررراءتسررهيل مهمررة علرر   تعمررل المديريررة بقسررميها

 -اللجان والتي تشمل عل  ما يلي: وتنسيق جميع  عمال ، حيث تتول  المديرية مهمة دعمتماعاتها بدقة وسرعة وشفافيةعل   جندة اج

 

عررام و عضرراء هررذه اللجرران لعقررد هررذه تخصصررة بمجالاتهررا الأربعررة والتنسرريق مررع عطوفررة المرردير التحضررير جرردول للجرران الشررراء المركزيررة الم -1

 الجلسات.

ل علرر  المررودعين للمناقصررة لبيرران الأعررداد والأسررماء وورررع تأمينررات دخررتحضررير كشررف بأسررماء  2 ول العطرراء و يررة معلومررات ررررورية  خرررل حفا ررا

 عروض المناقصين.

 الفنيررة لحررين تسررليمها للجرران الفنيررة وا بقرراء علرر  كشررف بأسررماء المناقصررين المشرراركين بالعطرراء وحفررظ العررروض الفنيررة وإعرردادفررتا العررروض  -3

 ييم الفني واستكمال إجراءات ا عترارات عل  التقييم الفني إن وجدت.العروض المالية مغلقة لدل المديرية لحين إنهاء  عمال التق

 رره لجان الشراء المركزية المتخصصة. موعد فتا العروض المالية الذي تق وتحديدتائج تقييم عرورهم الفنية كتب تبليغ المناقصين بن -4

 المديرية:    الأقسام الموجودة في  •

 المديرية:  وواجبات  مهام  •
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 تا العروض المالية.ف -5

 المناقصات.  خدماتلعروض المستلمة لحين تسليمها لرئيس قسم حفظ تأمينات دخول العطاء المرفقة با -6

  رشفتها.  لجان الشراء المركزية المتخصصة حسب مجالها ودراستها للعمل عل  التقارير الفنية والمالية عل عرض -7

ل فيها قرارت اللجنة وإعداد كشإعداد محارر لجلسات لجان الش -8  وفات الحضور والغياب لأعضاء اللجان.راء المركزية المتخصصة مبينا

  -إعداد ما يلزم من مراسلات: -9

وض و التزامرررات حرررول عروررررهم بحسرررب قررررارت لجررران الشرررراء المركزيرررة المتخصصرررة لغايرررات فحرررص العررررالمناقصرررين لطلرررب تورررريحات   - 

 .وتقييمها ومقارنتها
ائرردة الرريهم كترروفير موافقررات الممررولين،  و ترروفير المخصصررات،  و ات العلاقررة  والجهررات المسررتفيدة بمررا يخررص  مررور المناقصررات العالرردوائر ذ -ب

 الشراء المركزية المتخصصة  و في اللجان الفنية.تسمية ممثليهم )الأعضاء( في لجان 
 رورة.والعروض والطلب بتجديدها عند الض التأكد من سريان كفالات المناقصين -ج

) إحالررة  و إعررادة الطرررح  و إلغرراء  و تأهيررل مسرربق  و قائمررة مختصرررة ...إلرر (  الترري إعررداد قرررارات لجرران الشررراء المركزيررة المتخصصررة مررن  -10

 ا لمعالي الوزير للمصادقة عليها.ها لجان الشراء المركزية المتخصصة وكذلك كتب التغطية اللازمة لهذه القرارات لرفعهتقررها  و تصدر

 راء المركزية المتخصصة للجان الفنية.إعداد المذكرات الداخلية اللازمة التي تقررها لجان الش -11

رة  صرررة والماليرررة ونترررائج التأهيرررل المسررربق المبدئيرررة والنهائيرررة والقررروائم المختنشرررر مواعيرررد فرررتا العرررروض وكرررذلك نترررائج فرررتا العرررروض الفنيررر -12

 عام حسب ما يقتضيه النظام .دائرة الالكتروني وبأي وسيلة إعلام يحددها عطوفة المدير الة المبدئية  وا لغاء عل  موقع الوا حال

 تسهيل تقديم خدمة البث المباشرحين فتا العروض. سي بهدفالمؤستطوير الأداء . التنسيق والمتابعة مع مديرية 13

ت العلاقرررة قرررة بالعطررراءات قيرررد إجرررراءات التقيررريم وا حالرررة مرررن الررردوائر ذا و إلكترونيرررة ذات علا وعررررض  يرررة مراسرررلات سرررواء ورقيرررة ة. دراسررر14

  .مناسب عليهاعل  اللجّنة حسب طلب رئيس اللجنة وتجهيز الرد ال والجهات المستفيدة وكذلك المناقصين
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للجلسررات بحيررث يقرروم  حررد وافقررة والبررث المباشررر . عرررض نتررائج فررتا العررروض مباشرررةل خررلال جلسررات لجرران الشررراء المركزيررة المتخصصررة مت15

لعررروض بخدخررال البيانررات مباشرررةل لتنشررر مكتوبررةل خررلال البررث المباشررر فرري نفررس الجلسررة بالتنسرريق مررع  عضرراء  مانررة السررر وخررلال جلسررات فررتا ا

 تطوير الأداء المؤسسي.يرية مد

لشرررراء المركزيرررة المتخصصرررة مرررن معرررالي الررروزير  ( الصررادرة عرررن لجررران ا. متابعررة تصرررديق القررررارات )إحالرررة، إعرررادة طررررح، إلغررراء، تلرررزيم،...إل16

خاةررة برره، وكررذلك ريررة المناقصررات وتسررليم العرررض الفررائز بعررد ةرردور قرررارات اللجرران مررع ملررف العطرراء والتقررارير والكتررب الوإيصررالها إلرر  مدي

 رارات اللجان.الجهات المستفيدة بق تسليم مديرية المناقصات قرارات اللجان من إلغاء ،  و إعادة طرح تمهيدال لتبليغ

 لتوقيع عل  إقرار باستلامها بموجب كتاب تفويض رسمي ةادر عن المناقص.. تسليم العروض المغلقة ال   ةحابها بعد ا17

ة المنصرروع عليهررا زة والعمررل مررع لجرران ا تررلاف الخاةررة المشرركلة بموجررب  حكررام النظررام ،للقيررام بختلافهررا بعررد مرررور المررد. فرررز العررروض ايررر الفررائ18

 لنظام .في ا

فررة  وررران تصررنيف المقرراولين  و مقرردمي الخرردمات الفنيررة ومررا يسررتجد عليهررا مررن خررلال قرررارات . المتابعررة مررع اللجّرران المختلفررة فرري الرردائرة لمعر19

 يف ولجنة تصنيف مقدمي الخدمات الفنية.لجنة التصن

 بهررا ومررا يطررر  عليهررا مررن تعررديلات وكررذلك متابعررة تحررديث وتطرروير يمررات والعقررود المعمررول. المتابعررة والمشرراركة فرري دراسررات تطرروير الأنظمررة والتعل20

 ( بما يتعلق بالمهام المنوطة بالمديرية.JONEPSنظام الشراء ا لكتروني الأردني )

 أرشفة جميع وثائق الأعمال التي تمارسها المديرية .. القيام ب21

سررائل ولرر  عررن الاهتمررام ع هيررل المسرربق ورسررائل التعبيرررألغرراء ونتررائج التقرررره اللجنررة وكررذلك ا حسررب مررا ت حررالات المبدئيررةعررلان عررن ا ا . 22

 الاعلام التي تقررها اللجنة وحسب مقتضيات نظام المشتريات الحكومية . 

المراسرررلات اللازمرررة عنرررد الشرررراء مرررن مصررردر واحرررد )التلرررزيم ( بخعرررداد ها بتنفيرررذ توةررريات المركزيرررة  المتخصصرررة لجررران الشرررراء . تسرررهيل مهمرررة23

 .راء حت  توقيع قرار الاحالةجراءات الشإمن استكمال  اللجانمناقص وللجان الفنية لتمكين لل
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المسررتندة الرر  تقررارير التحقيررق بحرمرران المنرراقص  و المقرراول  و المتعهررد  صصررةالمركزيررة المتخ . دراسررة والعمررل علرر  تنفيررذ قرررارات لجرران الشررراء26

 نظررام المشررتريات فرريليهررا ء لفترررة زمنيررة لا تتجرراوز سررنتين فرري  ي مررن الحررالات المنصرروع عاركة فرري عمليررات الشرررا و الاستشرراري  مررن المشرر

 الحكومية. 

وررررم   جهرررة ذات علاقرررة بالسررررعة الممكنرررة باسرررتخدام الرسرررائل ا لكترونيرررة و ي والجهرررات المسرررتفيدةمتابعرررة الحصرررول علررر  ردود الشرررركات  .27

 .اجها في الوثائقالعناوين المطلوب إدرل  إالعناوين ا لكترونية 

 

 
 
يرراه الموالمتضررمن جررداول للعطرراءات المحالررة مرتبررة حسررب ترراري  إحالتهررا بمجالاتهررا الأربعررة ) الأبنيررة ،  . إةرردار ملررف موقررف العطرراءات الأسرربوعي1

إجررراءات ا حالررة وكررذلك العطرراءات قيررد  (الأعمررال الكهروميكانيكيررة والاتصررالات، الطرررق والنقررل والتعرردين، والررري والصرررف الصررحي والسرردود

 العطاءات الملغاة ومعادة الطرح.والعطاءات المعلن عنها عل  موقع الدائرة و

بعررد مرررور المرردة يدة للعطرراءات المنرروي إتررلاف عرورررها ايررر الفررائزة . إةرردار جررداول سررنوية تتضررمن كشرروفات تفصرريلية بحسررب الجهررة المسررتف2

 .ت الحكومية وتعليماتهنظام المشترياالمنصوع عليها في 

 .والتي تورا عدد وقيم إحالة العطاءات حسب مصدر تمويلها .  المشاركة في إعداد الجداول الواردة في الكتاب السنوي3

 

 

 

 

 

 

 مخرجات المديرية:  •

•   : 
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 مديرية التصنيف والترخيص 
 وواجبات المديرية  مهام

 
 

 
   :الأقسام التالية تألف المديرية منت

 قسم تصنيف المقاولين. .1

  خيص المقاولين.قسم تر -2 .2

 تصنيف مقدمي الخدمات الفنية.قسم  .3

 .قسم تقييم  داء المصنفين .4
 
 
 

 مهام قسم تصنيف المقاولين: ➢
  ولال: طلبات تصنيف المقاولين :

 لتصنيف بعد دراستها وكما يلي:عرض الطلبات المستكملة عل  لجنة ا .5
 طلب تصنيف جديد. -

 طلب تجديد التصنيف . -

  كثر.  طلب إرافة اختصاع  و -

 التصنيف.طلب ترفيع  -

 طلب انسحاب  و ارافة شريك  و كليهما.  -     

   المديرية:  الأقسام الموجودة في  •

 :  مديريةالوواجبات  مهام  •
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 شف عل  آليات ومعدات ومكاتب المقاولين. الك .6
المنبثقررة عررن لجنررة تصررنيف المقرراولين مررن  إةرردار شررهادات التصررنيف وإعررداد الكتررب  تنظرريم اجتماعررات لجنررة تصررنيف المقرراولين وتنفيررذ القرررارات .7

 . رات ومتابعتهااات والتعاميم والمذكوالمراسلات وا بلا
 

ل : طلبات الموافقة عل  تنفيذ المشا  ( من قانون نقابة مقاولي الانشاءات الأردنيين :16ريع من قبل الشركات الأجنبية حسب المادة )ثانيا

 اسة طلبات  ةحاب العمل بخصوع طلبات إحالة عطاءات داخل المملكة عل  الشركات الأجنبية.در -1
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          .ولي الانشاءات الأردنيين( من قانون نقابة مقا16لجنة الفنية المشكلة بموجب المادة )بات المستكملة عل  العرض الطل -2
الأجانررب داخررل المملكررة ذات الطبيعررة فنيررة بالموافقررة علرر  تنفيررذ المشرراريع المحالررة علرر  المقرراولين ء بتنسرريبات اللجنررة المخاطبررة رئاسررة الرروزرا -3

ل بالموافقات الصادرة عن رئاسة الوزراء.المتخصصة بالمشاركة  و ا تلاف مع المقاول الأردني المصنف و  ابلاغ  ةحاب العمل خطيا
 

ل : لين علررر  موقرررع الررردائرة مرررال القسرررم ونشرررر تعليمرررات التصررنيف وا علانرررات الخاةرررة بالمقررراومرررات لكرررل مررا يتعلرررق بأع رشرررفة وإدخرررال المعلو ثالثررا

 ا لكتروني وبالجرائد الرسمية وعل  اللوحات الداخلية.

ل: المشاركة   .في مراجعة وورع مقترحات لتعديل تعليمات تصنيف المقاولينرابعا

 

 مهام قسم ترخيص المقاولين ➢
 بات المستكملة عل  لجنة الترخيص بعد دراستها و كما يلي:ات الترخيص وعرض الطلدراسة طلب .1

 طلب ترخيص جديد. -

 طلب تحويل من شركة إل  مؤسسة وبالعكس. -

 طلب تجديد قرار الترخيص. -

 ماعات لجنة الترخيص وتنفيذ القرارات المنبثقة عن لجنة ترخيص المقاولين .تنظيم اجت .2
  ال القسم.ات لكل ما يتعلق بأعم رشفة وإدخال المعلوم .3
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 تصنيف مقدمي الخدمات الفنيةمهام قسم  ➢
 طلبات تصنيف مقدمي الخدمات الفنية: ولال: 

 

 كما يلي:بعد دراستها ويف المتعلقة بالتصنو عرض الطلبات المستكملة عل  لجنة التصنيف -1

 طلب تصنيف جديد. -
 طلب تجديد التصنيف. -

  و  كثر. مجالطلب إرافة  -

 .طلب ترفيع التصنيف -

 . و  كثر مجال  إلغاءطلب  -

 التصنيف. طلب إلغاء -

 ير رئيس اختصاع.طلب تغ -

 

تصرررنيف مقررردمي  المنبثقرررة عرررن لجنرررةالرسرررمية الخاةرررة القررررارات والمخاطبرررات وتنفيرررذ  تصرررنيف مقررردمي الخدمرررة الفنيرررةلجنرررة تنظررريم إجتماعرررات  -2

 بلااات والتعاميم والمذكرات ومتابعتها.الكتب والمراسلات وا من إةدار شهادات التصنيف وإعداد  الخدمات الفنية
 
  الأجهررزة والمعرردات بزيررارات للمختبرررات الهندسررية المصررنفة والكشررف علررويدانيررة للمكاتررب الهندسررية وا ستشررارية المصررنفة، م اتالقيررام بزيررار -3

 المطلوبة.نيف تصالفئة مجال وحسب  وتدوين ملاحظات اللجنة لزيارةاالمخبرية وإعداد كشوفات 
 

ل   ي الخدمات الفنية عل  النحو التالي:: المشاركة في اللجان الفنية المنبثقة عن لجنة تصنيف مقدمثانيا

 ي.لجنة جائزة وزارة الأشغال العامة وا سكان للعمل ا ستشار -1

 لجنة الكشف عل  المختبرات الهندسية. -2
 ستشارية المصنفة في المشاريع الحكومية.لمكاتب الهندسية وا متابعة اللجان الفنية المكلفة بالتحقق من تقصير  داء ا -3
 

ل   و تعررديلات  مررة بررأي شررروطتها وتبليررغ طالررب الخدائق تررأمين المسررؤولية المهنيررة للمكاتررب الهندسررية وا ستشررارية المصررنفة و رشررفوثرر مراجعررة: ثالثررا

 .عليها
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ل  ر تغيررّ  حيررثوذلررك مررن روط الترري تررم تصررنيفه بنرراءل عليهررا للمتطلبررات والشررمصررنفة تصررنيف المكاتررب الهندسررية وا ستشررارية الالتررزام : متابعررة رابعررا

 والتغييرات التي تطر  عل  الورع المؤسسي وا داري. الفنية الكوادر

 
ل   تصنيف مقدمي الخدمة الفنية.مقترحات لتعديل تعليمات المشاركة في مراجعة وورع : خامسا

ل : حررررديثها علرررر  بنررررك المعلومررررات الخرررراع بالرررردائرة وعلرررر  برنررررامج تعلررررق بأعمررررال القسررررم وت رشررررفة وإدخررررال المعلومررررات لكررررل مررررا ي سادسررررا

علرررر  موقررررع ( ونشررررر ا علانررررات والتعرررراميم و  سررررماء الشررررركات الهندسررررية ا ستشررررارية المصررررنفة DMSشررررفة ا لكترونرررري )الأر

 .الدائرة ا لكتروني

 

 

 مهام قسم تقييم  داء المقاولين المصنفين:  ➢
ذها بنرراءل علرر  التقررارير الررواردة مررن رررع آليررة لمتابعررة انجرراز المشرراريع الترري يقرروم المقرراولين بتنفيررن المصررنفين مررن خررلال وتقيرريم  داء المقرراولي -1

 مشرون(.الجهات المستفيدة )خلال التنفيذ وعند الانتهاء من  عمال ال

ات الفنيررة الترري يقومررون بهررا ع آليررة لمتابعررة الخرردمتقيرريم  داء مقرردمي الخرردمات الفنيررة )المكاتررب الهندسررية والاستشررارية( المصررنفين مررن خررلال وررر -2

للاشررغال والمشرراريع الهندسررية والاشررراف علرر  تنفيررذها بمررا فرري ذلررك الفحوةررات المخبريررة والميدانيررة  مررن دراسررات وتصرراميم هندسررية وفنيررة

 يدة.ردة من الجهات المستف عمال المساحة و ي استشارات هندسية  و فنية  و هندسية تتعلق بالاشغال بناءل عل  التقارير الواو
 -ن ومقدمي الخدمات الفنية وحسب الآتي:إدارة ومتابعة الشكاول الواردة عل  المقاولين المصنفي -3

 عل  لجنة تصنيف المقاولين. النظر بالشكاول المقدمة من  ةحاب العمل ودراستها لعررها ❖
 علقة بها والتنسيق مع كافة الجهات المعنية.تابعة ا جراءات المتالمشاركة وتنظيم العمل في لجان التحقق المشكلة بموجب التعليمات وم ❖
 .ا يتعلق بأعمال القسم من كتب وشكاول وتقارير فنية ةادرة بالخصوع عل  بنك المعلومات رشفة كل م - 4
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 العقود الهندسية مديرية

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 -: يةالعقود الهندسية من الأقسام التالمديرية  تتكون 

 . ندسيةالعقود الهقسم  ➢

 . تغير الأسعارقسم  ➢

 .  عقديةالاستشارات القانونية والقسم ا ➢

  
 

 تتلخص مهام وواجبات المديرية من خلال: 

  ولا: قسم تغير الأسعار.  

ب يع ا نشررائية والتنسررير المحروقررات والمررواد ا نشررائية المدرجررة فرري جرردول بيانررات التعررديل فرري عقررد المقاولررة الموحررد للمشرراردراسررة تغيررر  سررعا

 للوزير بخةدار  ي تعميم بتعديل تلك الأسعار. 

الشررركات و بالتعرراون مررع التنسرريق و ا طررلان علرر  عمررل اللجرران الفنيررة لدراسررة تغيررر الأسررعار فرري جمررع الأسررعار مررن المرروردين و  المشرراركة و .1

 الجهات الحكومية ونقابة المقاولين .

 و المدرجة في جدول بيانات التعديل.و المواد ا نشائية  دراسة وتحليل تغير  سعار المحروقات .2

 سعار و قاعدة بيانات للمواد ا نشائية الرئيسية في جدول بيانات التعديل.العمل عل  إنشاء مؤشر   .3

ة الدائمررة لدراسررة سررعار للمحروقررات و المررواد ا نشررائية المدرجررة فرري جرردول بيانررات التعررديل مررن خررلال عمررل اللجرران الفنيررإةرردار تعرراميم تغيررر الأ .4

 فما فوق. 2005ة بجميع طبعاتها و للعقد الموجز طبعة ر الأسعار و ذلك لعقود المقاولة الموحدة للمشاريع ا نشائيتغي

 المديرية:    جودة في الأقسام المو  •

 ديرية:  مالوواجبات  مهام  •
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ات التررري تتعامرررل بتلرررك التعررراميم  والأسرررس العقديرررة  وآليرررة الحسررراب للتغيرررر فررري الأسرررعار لتلرررك تقرررديم ا رشرررادات العامرررة للررروزارات و المؤسسررر .5

 . التعاميم

 

 ثانيا: قسم العقود الهندسية.  
 واتفاقيات الخدمات الفنية والشروط المرجعية وتطوير تلك الشروط. مراجعة الشروط العامة والخاةة لعقد المقاولة

ة الهندسرررية بمرررا فيهرررا عقرررود التنفيرررذ والتصرررميم وا شرررراف وبمرررا يتناسرررب والمسرررتجدات فررري مجرررال القطررران تحرررديث وتطررروير العقرررود ا نشرررائي .1

عقررد المرروجز واتفاقيررات الخرردمات الفنيررة الهندسررية ك بمراجعررة الشررروط العامررة والخاةررة لعقررد المقاولررة الموحررد واللهندسرري وا نشررائي وذلررا

 شكيلها لهذه الغاية وبمشاركة القطاعين العام والخاع .والشروط المرجعية من خلال لجان فنية مختصة تم ت

ل .مشاريع ا نشائية الحديثة فيما يخص عقود التصميم والتنفيذ اكبة  ساليب تنفيذ الالعمل عل  إعداد  عقود هندسية جديدة لمو .2  معا
( كعقررود PPPقطرراعين العررام والخرراع )العمررل علرر  إعررداد عقررود هندسررية للسررماح بمشرراركة القطرران الخرراع مررن  جررل تعزيررز الشررراكة بررين ال .3

(BOT,BOOT,DBO.) 

 بموجررب كتررب معررالي وزيررر الأشررغال العامررة وا سرركان لتشرركيل هررذه الررواردة إلرر  الرردائرة المشرراركة فرري لجرران التحقررق المتعلقررة بالشرركاوي  .4

 اللجان وبالتعاون مع الجهات ذات العلاقة.

 الواردة إل  الدائرة. المشاركة بلجان التسويات )تسوية الخلافات( والتحكيم .5

 ليب فض الخلافات.إعداد النشرات المتعلقة بالعقود ا نشائية وعقود الخدمات الهندسية و سا .6

 لات تحديث عقود ا نشاءات وعقود الخدمات الهندسية .عاون والتنسيق مع الجهات المحلية والعربية والدولية في مجاالت .7
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 قدية .ثالثا: قسم الاستشارات القانونية والع

لقانونيررة والعقديررة، والمسرراعدة المفاورررات والمشرراكل اتقررديم المسرراعدة والاستشررارة فرري جميررع الأمررور القانونيررة والتعاقديررة مثررل العقررود والوثررائق و

 في اتخاذ القرار. 

 برة والدعم القانوني  ثناء عمل الدائرة لضمان سيرها كما يجب.تقديم الخ .1
 د القانونية والتي تتعلق بعمل الدائرة. مراجعة وتدقيق الاتفاقيات والعقو .2
 طرح الر ي والاستشارات القانونية للدائرة . .3
 الحكومية بالر ي والمشورة التعاقدي و/  و القانوني.  جهة الحكومية والوحدةتزويد ال  .4
قديررة ودعمهررا بالمسررتندات والوثررائق الررر ي القررانوني و/  و التعاقرردي، والررردود القانونيررة علرر  كافررة المتطلبررات القانونيررة و/  و التعا تقررديم .5

لعقررود الهندسررية والررواردة للرردائرة مررن الجهررات الخلافررات بررين  طررراف االلازمررة والنظررر وإبررداء الررر ي القررانوني والتعاقرردي فرري معرراملات 

 الحكومية.
ي والأنظمررة والتعليمررات الأردنيررة م الاستشررارات القانونيررة للرردائرة مررن وجهررة النظررر القانونيررة وفررق التشررريعات و حكررام القررانون الأردنررتقرردي .6

 لقانوني.ورة التعاقدي و/  و االنا مة وتزويد الجهة الحكومية والوحدة الحكومية بالر ي والمش
 ت الخلافات بين  طراف العقود الهندسية والواردة للدائرة من الجهات الحكومية.النظر وإبداء الر ي القانوني والتعاقدي في معاملا .7
 مع جمعية المحكمين الأردنيين لورع واعتماد  سس تقييم المحكمين والموفقين لعقود ا نشاءات. التنسيق والتعاون .8
وزيررر الأشررغال العامررة وا سرركان لتشرركيل هررذه  ق المتعلقررة بالشرركاوي الررواردة إلرر  الرردائرة  بموجررب كتررب معرراليمشرراركة فرري لجرران التحقررال .9

 اللجان وبالتعاون مع الجهات ذات العلاقة.
 الدائرة. إل  بلجان التسويات )تسوية الخلافات( والتحكيم الواردة المشاركة  .10
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 تطوير الأداء المؤسسي مديرية 

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 -: من الأقسام التالية تطوير الأداء المؤسسيمديرية  تتكون 

 .وير الأداء المؤسسيتطقسم  ➢
 قسم الدراسات والمعلومات. ➢

 . الحكومة ا لكترونيةقسم  ➢

 .  وماتتكنولوجيا المعلقسم  ➢
 

 
 

 ام وواجبات المديرية من خلال: تتلخص مه

 اورلمحرررواالاسرررتراتيجية داف لأهررروبمرررا ينسرررجم مرررع ارؤيتهرررا ورسرررالتها زمرررة لتحقيرررق للادائرة اللرررسرررتراتيجية لاا الخطرررةمتابعرررة تحرررديث وتطوير .1

 .الوطنية
 ترجمة الأهداف الاستراتيجية للدائرة إل  مشاريع وبرامج.متابعة  .2
عرردم وجررود تعررارض  و تضررارب بررين  نشررطة للرردائرة، و سررتراتيجيةهررداف الاالاهررا للتأكررد مررن انسررجامها مررع طررا التنفيذيررة ومراجعتإعررداد الخمتابعررة  .3

 .الوحدات التنظيمية في الدائرةيات والمديرومشاريع وبرامج الدائرة المختلفة، وذلك بالتنسيق مع 
لقيررراد  داء الاسرررتراتيجية فررري الخطرررة الاسرررتراتيجية حررردات وفقرررا لتولويرررات تحديرررد مؤشررررات الأداء الرئيسرررية بالتشررراور مرررع المرررديريات والو .4

 .والوحداتالمديريات 
 ، وذلررك بالتنسرريق مررع(إدارة المخرراطر ةخطرر)مثررل  ةللرردائر سررتراتيجيالاإعررداد وتطرروير الخطررا المختلفررة الترري ترردخل رررمن نطرراق التخطرريا متابعررة  .5

 .لوحدات التنظيمية في الدائرةوا المديريات

 المديرية:    الأقسام الموجودة في  •

 ة:  المديريوواجبات  مهام  •
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 .لشفافيةجائزة الملك عبدالله الثاني لتميز الأداء الحكومي و ا ة فيملف الدائرة للمشارك  إعداد .6
 .بجائزة ا بتكار الحكوميرسي  ثقافة ا بتكار في الدائرة، بما في ذلك المشاركة ت .7

 .مة لذلكوفق التشريعات النا  واجباتالالمهام وبما في ذلك الأدوار و للدائرةير وةيانة الهيكل التنظيمي تطو .8
 في الدائرة.دات وحمديريات والالرئيسية لل والواجبات جعة وتحديث وةف المهاممرامتابعة و .9

 إعداد وإةدار الكتاب السنوي للدائرة والعروض التقديمية عن الدائرة. .10
 بانات رر  متلقي الخدمة .تحليل است .11
 المشاركة بورع مؤشرات الأداء وآليات العمل لمشاريع الدائرة . .12
 الخاع بالدائرة ومراجعته بشكل سنوي وحسب الأةول. واةدار دليل الخدمات إعداد   .13
السررريبراني(، وتطررروير علررر  خطرررا الخاةرررة بالخررردمات الالكترونيرررة والاشرررراف علررر   مرررن وسررررية المعلومرررات المتبعرررة بالررردائرة  )الامرررن إعرررداد ال .14

 قواعد البيانات الرئيسية بالدائرة )بنك المعلومات (.
لالكترونرري ونشررر البيانررات المفتوحررة مناسرربه علرر  المحتررول الالكترونرري للرردائرة علرر  منصررة الحكومررة اواجررراء التعررديلات ال الاشررراف والتطرروير .15

 عل  منصة وزارة الاقتصاد الرقمي .
 امج الحكومة ا لكترونية والمشاريع المختلفة فيه.متابعة سير العمل عل  برن .16

 .SMSإدارة  نظمة تراسل و  .17
داخليررة والخارجيررة لضررمان ترروفير هررزة الحاسرروب وملحقاتهررا فرري الرردائرة والمراقبررة علرر  الشرربكة الخرروادم و جللالصرريانة  علرر   عمررال ا شررراف .18

 خدمة ا نترنت والبريد ا لكتروني في الدائرة.
 (Firewall , Anti -virus)ئرة من خوادم وحواسيب وبرامج من خلال تفعيل الأنظمة التالية : حماية  جهزة الدا .19
 ترونية المفعّل بالدائرة وبالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة.ة نظام الأرشفة ا لكمتابع .20
 كتروني.بث جلسات فتا عروض المناقصات من قاعة اللجان المركزية و رشفتها عل  موقع الدائرة ا لمتابعة  .21
 نشر المعلومات المختلفة عل  موقع الدائرة ا لكتروني وبالتنسيق مع باقي المديريات.  .22
وحفظهرررا بمكررران امرررن  ئرة )يومية/شرررهرية /سرررنوية(لكافرررة البيانرررات والمعلومرررات التررري تخرررص الررردا Backup)تياطيرررة ) حا نسررر  العمرررل تابعرررة م .23

 .بالدائرة
 ت التي يتم شراؤها للدائرة ومتابعة كافة اتفاقيات الصيانة.إعداد المواةفات الفنية لتجهزة والمعدا .24
 زمة  جراء الاجتماعات عن بعد.الأجهزة والمعدات اللاتجهيز قاعات الاجتماعات الرئيسية ب .25
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 وحدة العلاقات الدولية

 هام وواجبات المديرية م
 
 

    :قسميا ما وحدةيتألف كارر ال
 . (JONEPS ) إرارة الشرا  اشلكترونيقسم  -1
 الاتفاقيات الدولية.  قسم  -2

 

 
 

 تتلخص مهام وواجبات المديرية من خلال: 

 

وما يتطلبه ذلك من اعمال السكرتاريا لاعمال   ية المشتريات الحكومية المنبثقة عن منظمة التجارة العالميةنضمام  الاردن لاتفاقإدامة ملف مفاورات ا .1

 ذي ير سه مدير عام الدائرة . الفريق المفاوض لانضمام الاردن ال  الاتفاقية وال
 

 يمي والعالمي . عل  المستويين الاقل و مذكرات التفاهم الثنائية لاتفاقيات الدوليةا دراسة و مراجعة  .2

 

 لية بخصوع العطاءات التي تدار من قبل  الدائرة .المشاركة بدراسة شروط التمويل والمنا الدو .3

 

 بخصوع التنسيق والمشاركة بالمعارض الدولية . القيام بالأعمال التي يتم تكليف الوحدة بها  .4
 

 

 :  وحدةال  الأقسام الموجودة في  •

 : وحدةالوواجبات  مهام  •
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   يلي : ( ويشمل ما  JONEPS)  تشغيل وإدارة نظام الشراء الالكتروني الاردني .5

 

 لمشتريات الحكومية.تعديل وتطوير اجراءات النظام بما يتماش  مع نظام ا -

 التوعية والتدريب عل  نظام الشراء ا لكتروني .  -
 

 تنفيذية  لتفعيل نظام المشتريات الحكومية. المشاركة بتطبيق الخطة ال .6
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    مديرية الشؤون المالية والادارية

 يرية مهام وواجبات المد 

 
 

 
 - قسام رئيسية وهي : ة خمسمديرية الشؤون المالية والادارية  من  تتكون 

 قسم الموارد البشرية. ➢

 قسم  الشؤون ا دارية ➢
 قسم الشؤون المالية .  ➢

 الديوان .   قسم ➢

 . قسم العلاقات العامة  ➢

 
 
 

ة بما يلي: تتلخص مهام وواجبات مديرية الشؤون المالية وا داري    

تشررركيلات التررري يتطلبهرررا سرررواء مرررن حيرررث اعرررداد مشررررون جررردول البشررررية ال ردال الررردائرة فررري كافرررة المجرررالات المتخصصرررة برررالمواسررريق اعمرررنت .1

رررمن الرردائرة  مررو فيمجمررون بانرره يبلررغ  علمررا  ت والرردورات وجمررع البيانررات الخاةررة بررالمو فينبالو ررائف واعررداد قرررارات التعيينررات والبعثررا

 .مو ف  118 ث  لثلااالفئات 
 

مررع وزارة الماليررة بجميررع والمرررتبا الكترونيررا   ) GFMIS) المحوسررب  ي الحكررومياسررتخدام النظررام المررالنجرراز الأعمررال الماليررة للرردائرة  وذلررك با .2

ماليرررة نظرررام مرررالي محاسررربي واداري حكرررومي مركرررزي محوسرررب يغطررري كافرررة العمليرررات المرررا بررران هرررذا النظرررام عبرررارة عرررن علالعمليرررات الماليرررة 

و  ،(دان،...آت، نقررل، تررنقلات، ميرركافرراقتطاعررات، م)علرر  الرواتررب مررن  ا جررراءاتبتنفيررذ وكررل مررا يتعلررق داء مررن اعررداد الموازنررة والمحاسرربية ابترر

لنفقررات ا النظررام ادوات تخطرريا الموازنررة والترري تسرراهم فرري دقررة احتسررابهررذا  وانتهرراء باةرردار التقررارير الماليررة ، ويرروفر تنظرريم وةرررف المسررتندات 

 المديرية:    الأقسام الموجودة في  •

 المديرية:  وواجبات  مهام  •
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 الرقابية . الجهات  عجمي ا فيها التي تحتاجها بم الجهات وكما يساهم في الشفافية بتوفير معلومات دقيقة وفي متناول كافة 
ارشررفة الرر  ومررن الجهررات المعنيررة والصررادره مررن دائرررة العطرراءات الحكوميررة الررواردة والكتررب الرسررمية  وتوريررد  تصرردير عمررال الررديوان الخاةررة ب .3

الحكوميررة لعطرراءات اسررلة لرردائرة اسررتقبال الرسررائل ا لكترونيررة المر والرسررمية الصررادرة والررواردة  لررديوان  دائررره العطرراءات عرراملات والمالكتررب 

الاشررتراف فرري المبررادرة الترري اطلقهررا مركررز تكنولوجيررا المعلومررات الرروطني )نظررام تراسررل الالكترونرري( وهررو نظررام خررارجي وعبررر بريرردها الالكترونرري 

جررراز نك لسررررعة الارسرررال الكترررب والمراسرررلات الكترونيرررا وذلررروالخررراع بالررروزارات والررردوائر والمؤسسرررات والهيئرررات الحكوميرررة  يسرررما لجميرررع

 . وايرهاقليل من الوقت والكلفة المالية والت
 عمرررال و كرررةا شرررراف علررر  جميرررع  عمرررال الحر الخررردمات ومتابعرررة مرررو في شرررركة ومتابعرررة مرررو في الخررردمات المسررراندة ) مراسرررلين ، سرررائقين (  .4

 .ر العملللتأكد من حسن سي بهمجميع  عمال الصيانة والمهام المرتبطة و عمال المقسم والمستودن 
جعين مررن خررلال شررعبة خدمررة الجمهررور والرررد علرر  استفسرراراتهم وتررزويهم بالبيانررات والوثررائق المطلوبررة لتسررهيل انجرراز المعرراملات  ة  المرررامررخد .5

 جهد  وبالسرعه الممكنة وتوفير الوقت وال
المركبررات ومتابعررة ا سررجلات توتنظرريم  وفرر تنطرريم طلبررات حركررة المركبررات  بالتنسرريق مررع كافررة المررديريات فرري الرردائرة مررن خررلال شررعبة الحركررة .6

الوثررائق الخاةررة بهررم ومتابعرره ةرررف المحروقررات وتبررديل زيرروت المحركررات وعمررل ةرريانة دوريررة بالارررافة الرر  تجديررد التررراخيص السررنوية مررن 

 للمركبات  وتجديد وثائق التأمين وتنظيم ومتابعه حركة مركبات الدائرة . ادارة السير
با رررافة إلرر   تقررديم كافررة الخرردمات ا علاميررة مررن  خبررار وتغطيررات وةررور العلاقررات العامرره  خررلال قسررم مررنورسررالتها الرردائرة التعريررف برردور  .7

التواةررل المسررتمر الرردوائر الاخرررل مررن خررلال تنميررة العلاقررات العامررة مررع  الرر  القسررم هرردف يكمررا ,ولقطررات تلفزيونيررة الرر  وسررائل الاعررلام المختلفررة 

وتنظرريم المررؤتمرات الصررحفية  الرردائرة ،لأشررراف المباشررر علرر  تغطيررة الأخبررار الصررادرة عررن وا( الخارجيررةو)الداخليررة  مررع وسررائل ا عررلام المختلفررة

ل مررن خررلال ونشرراطاتها فرري جميررع المجررالات، إعلا الرردئراة إبررراز إنجررازات واللازمررة  ل ووثائقيررا ا شررراف ,و الترري تورررا ذلررك اللقرراءات الاعلاميررة ميررا

ومررررافقتهم، وإعرررداد بررررامج زيررراراتهم وتزويررردهم بالمعلومرررات التررري  الررردائرة ية والتررري ترررزور يرررة الرسرررمبربيرررة والأجنعلررر  اسرررتقبال الوفرررود الع

التواةررل و ات وورش العمررل والمعررارض والنرردوات والأنشررطة المختلفررةا شررراف علرر  تنظرريم المررؤتمرات والفعاليررو يحترراجون إليهررا  ثنرراء إقررامتهم

 .مع وسائل ا علام المختلفة
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 ةالداخلي ةوحدة الرقاب

 وحدة ال وواجباتمهام 

 
 

 
 -وهي :من الأقسام التالية   وحدة الرقابة الداخلية تتكون 

 .  الرقابة الماليةقسم  ➢

 . الرقابة ا داريةقسم  ➢

 . الرقابة الفنيةقسم  ➢
 

 
 
 

تكمررن ررررورة وجررود  هيررز قدراتررزتعوة نشرراطه جهررة حكوميررة معنيررة بقطرران ا نشرراءات ورعايررالهررام ك دائرررة العطرراءات الحكوميررةنظرررال لرردور   

فية الداخليررة بنزاهررة وشررفا لرقابررةالداخليررة تتسررم بالاسررتقلالية والموررروعية وعرردم التررأثر بظررروف تهرردد قرردرتها علرر  تأديررة مسررؤوليات اوحرردة للرقابررة 

 ي قيود عل  المستويين الو يفي والتنظيمي . دون 

برروزير الأشررغال العامررة وا سرركان ، ويررتم اختيررار وتعيررين مررو في الوحرردة مررن  ةالحكوميرر تئرررة العطرراءادايرررتبا مرردير وحرردة الرقابررة الداخليررة فرري   

 ذوي الاختصاع والخبرة والكفاءة والنزاهة.

 

 

 - هداف ومهام وحدة الرقابة الداخلية :

الأمثررل ، وتحسررين  بالشرركل ااسررتخدامه سررنح مررن المررال العررام والموجررودات العامررة والتأكررد علرر  المحافظررة وحرردة الرقابررة الداخليررة إلرر  تهرردف  

  .جودة العمل 
 التالية : المهام  هدافها تحقيق سبيل في وحدة الرقابة الداخلية تتول  

 :  الوحدة  الأقسام الموجودة في  •

  لوحدة:وواجبات امهام  •
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 .  وفاعليتها والبيانات المالية لمحاسبيةا والمعلومات والبيانات القيود ودقة ةحة من التأكد .1
 . الاستعمال  سوء والأةول من المالية الموارد حماية .2
  المعتمدة. المالية بالسياسات ا لتزاممع وقوعها  حال في واكتشافها الأخطاء من للحد النافذة بالتشريعات امالالتز لدم من التأكد .3
لتأكررد مررن تحقيررق الرردائرة لتهررداف والسياسررات العامررة مررن خررلال مراجعررة القرررارات ا داريررة الصررادرة ممارسررة الرقابررة ا داريررة والرقابررة الفنيررة وا  .4

 هذا الشأن .ب
بررالقوانين والأنظمررة ، ومرردل التزامهررا  مرردل اتسرراق الخطررا الموررروعة والررنظم المتبعررة مررع السياسررات العامررة والأهررداف ا سررتراتيجيةمراجعررة   .5

 . ذات الصلة توالقرارا وا جراءات والتعليمات

، وتقيررريم  هرررا فرري اتخرراذ القررراراتتمرراد عليعير ومرردل الاالتحقررق مررن مرردل سررلامة وتكامرررل المعلومررات والبيانررات الماليررة وايرررر الماليررة والتقررار  .6

 .  الأدوات المستخدمة لقياد وتصنيف تلك البيانات
والوجررود الفعلرري  والتحقررق مررن الأسررس المتبعررة فرري تقييمهررالعامررة اممتلكررات الةررول والأمراجعررة الأسرراليب والررنظم المسررتخدمة الترري تكفررل حمايرررة  .7

 . حماية الموارد البشرية  كفلة التي تمالمستخد ظمهطرق تطبيق الأنمراجعة  ، وكذلك  لها

 .  اعلية، وكذلك التحقق من إدارتها بكفاءة وف للتحقق من سلامة  ساليب تحديدها وتقييمها في الدائرةإدارة المخاطر  متابعة تطبيق خطة .8

ا دارة العليررا دون  لرر  تكليررف مررنبنرراءل ع االتحقيررق فيهررو ، عنهررا اللازمررة حتيررال ورفررع التقررارير حررالات التلاعررب واحررال وجررود  بررالتحقق فرريالقيررام  .9

 .  ي إخلال قانوني 

 .المحاسبةمتابعة تصويب المخالفات والملاحظات الواردة في استيضاحات ديوان  .10
ي والفنرري يشررمل الترردقيق المررالي وا دارل قامررت الوحرردة بخعررداده ترردقيق الخرراع برردائرة العطرراءات الحكوميررة الررذيالعمررل وفررق دليررل إجررراءات ال .11

 . 2011( لسنة 3رقم ) داخلية/ج( من نظام الرقابة ال9تنفيذال لأحكام المادة ) وتم المصادق عليهمعالي وزير المالية ل ذي رفعلوا
 / ( مررن نظررام الرقابررة9تنفيررذال لأحكررام المررادة ) هرراالعمررل وفقوعررالي وزيررر الأشررغال العامررة وا سرركان السررنوية للترردقيق ورفعهررا لم االخطررإعررداد  .12

 . 2011نة ( لس3م )قر  الداخلية

/ب( مررن نظررام 9لمعررالي وزيررر الأشررغال العامررة وا سرركان وكررذلك لمعررالي وزيررر الماليررة تنفيررذال لأحكررام المررادة ) اورفعهرر ةرير السررنوياإعررداد التقرر .13

 سبوعية لمعالي وزير الأشغال العامة وا سكان.اإعداد تقارير و 2011( لسنة 3رقم ) داخليةالالرقابة 
 


