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 كلمة عطوفة المدير العام

 
 

لى التحول الذكي ، والتركيز ع، وسرعة الاستجابة للمتغيراتإنَّ تسخير المواهب      

، هي ما تعزز قدراتنا المؤسسية لضمان مستقبل مستدام في تقديم الخدمات الحكومية

 .  أعلى المعاييريتماشى مع أفضل الممارسات العالمية وفق 

 
 
 
 

 مدير عام دائرة العطاءات الحكومية
 هندس محمـود هاشـم خليفـــــاتالم                                                                    
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 اءات الحكوميةدائرة العط
 

، ويرتبط إدارياً بوزير الأشغال العامة ، ويترأسها مدير عام يعين بقرار من مجلس الوزراءم الأشغـال الحكوميةاستناداً لأحكام نظا ،1982أنشئت دائرة العطاءات الحكومية عام         
 والإسكان.

 
لتكون إحدى أدوات  ثة عقود استطاعت فيها ترسيخ جذورها بكفاءة واقتدار من خلال المهام والصلاحيات المخولة لها قبل أكثر من ثلا ئرة العطاءات الحكومية اء دامنذ انش   

هود وتطوير كل ما يؤدي إلى تنمية وتكاتف ج تحديثكجهة حكومية معنية بقطاع الإنشاءات، ورعاية نشاطه، وتعزيز قدراته، وهي تعمل على  الدولة المعنية بقطاع الإنشاءات

ة لالتقاء مع طموحات صاحب الجالإلون في طليعة الدوائر الرسمية التي كان لها شرف هلها لتكأمما أطرافه باعتباره ركناً من أركان الاقتصاد الوطني يستلزم التطوير والتحديث 

ترونية تعمل على تبسيط وتطوير اجراءاتها وتسريع الخدمات المقدمة لجميع كالالل مشروعها في برنامج الحكومة لاخ م ومنالثاني ابن الحسين المفدى، وهي اليو اللهالملك عبد 

يسية إعادة هندسة الإجراءات والتشريعات الناظمة لتحقيق التوازن المنشود بين الأطراف الرئو استشاريين و مؤسسات حكومية وشبه حكومية وخاصة الشركاء من مقاولين و

ز الأداء الحكومي والشفافية للدورة الثامنة جائزة الملك عبد الله الثاني لتميضمن مشاركتها في حصلت الدائرة على ختم التميز ،ووتعديلاته  المسؤولة عن إنجاز المشاريع الإنشائية

لتميز الأداء الحكومي والشفافية ( لنكون  والأعز ) جائزة الملك عبد الله الثاني لأغلى( والذي سيشكل حافزاً قوياً لنا لبذل المزيد من العطاء للوصول الى الجائزة ا2016-2017) 

   .عند حسن ظن سيد البلاد المفدى

 

ً بحسٍ عالٍ بالمسؤولية ملتزمة بتطبيق الأحكام الناظمة ولوائح التعليمات بعدكما و          زاهة وشفافية في كافة لة وناتعمل الدائرة وضمن خطة استراتيجية معدة ومعتمدة أصوليا
لدائرة أنظمة رقابية متخصصة وفعالة قادرة على إيجاد مواطن الخلل ، ويحكم عمل المناطة بها من خلال كوادرها البشرية المؤهلة التي تتحمل أعلى درجات المسؤوليةإجراءات المهام ا

 .ودقتهااءات وإصلاحها )إن وجدت( والحيلولة دون تضارب المصالح وضمان نزاهة الإجر

ازن المساتمر فاي كال منحناى مان منااحي ه الدائرة في المجالات والأنشطة لتي تتركز فيهاا مساؤولياتها وحرصاها علاى منهجياة التطاوير المتاولقد عاصرت انجازات هذ         

وظياف كال ذلاك لصاالح فاي مجاال ثاورة المعلوماات والاتصاالات وت وخاصاةمهامها واستشرافها واستيعابها لمتطلبات هذا التطور بما يتماشى مع ما يزخر بع عالم اليوم مان سابا  

 ات في العمل.شفافية الإجراءات ونزاهة القرار

 -مية :مهام دائرة العطاءات الحكو

 -بما في ذلك ما يلي :لاته وتعدي 2022( لسنة 8تمارس دائرة العطاءات الحكومية المهام والصلاحيات المخولة لها بمقتضى أحكام نظام المشتريات الحكومية رقم )

 

 .تشاريةسلاواللوازم والخدمات الفنية والخدمات ا الأشغالإليه الجهة الحكومية أو الوحدة الحكومية من شراء ما تحتاج  .1

  .مة لتنفيذ هذه السياسةللازا جوالبرام طع الخطضرة الشراء وولإداع السياسة العامة ضالتعاون مع لجنة سياسات الشراء لو .2

 .من اتفاقها مع أحكام هذا النظام والتعليمات الصادرة بمقتضاهق قالشراء وطلبات الشراء وتدقيقها للتح قثائو عةجمرا .3
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  .ات والعينات الخاصة بعمليات الشراءت والملفلاالقيود والسج ظحف .4

 .مع الجهات والوحدات الحكومية لتحسين مهارات العاملين في مجال الشراء قالتنسي .5

 .ردة من الجهة المستفيدةعلى التقارير الوا ستشاريين بناءً لاواهدين تقييم أداء المتع .6

زمة للجنة لاءات وتحليلها ورفع التوصيات الاع المعلومات المتعلقة بهذه العطجمية وستشارلاواللوازم والخدمات الفنية والخدمات ا الأشغال عة عطاءاتجمرا .7

  . سياسات الشراء

راءات العطاءات والنماذج جة وإجعيستشارية والشروط المرلاالفنية والخدمات ا والخدمات والأشغالصة لعطاءات اللوازم الخا ة الشروطاع الشروط العامة ومراعضو .8

  .ها ورفعها الى لجنة سياسات الشراءوالمخططات وتطوير

  .قة بالمشتريات الحكوميةلاقليمية والدولية ذات العلات الاتفاقيات والبروتوكوتمثيل المملكة في الا .9

ايات العمل داخل غوذلك لالهم أعمالمعلومات المنوطة بهم وب المختصة، وحفـظمع الجهات  يقخدمات الفنية بالتنسمقدمي ال فالمقاولين وتصني فخيص وتصنيتر .10

 .ايةغالتعليمات التي يصدرها مجلس الوزراء لهذه ال جبا بموجهالمملكة وخار

 .مع الجهات المختصة قتروني بالتنسيالإلكاء ل نظام الشرلافنية من خال والخدمات الالأشغراءات عطاءات جة وتطوير إعامرا .11

تعميم ي صدار أإللوزير ب يبنشائية والتنسلإدول بيانات التعديل في عقد المقاولة الموحد للمشاريع اجة في جلمدرنشائية الإر أسعار المحروقات والمواد اغيدراسة ت .12

  .سعاربتعديل تلك الأ

 .ية المعمول بها في المملكةجعلمقاولة واتفاقيات الخدمات الفنية والشروط المرالعامة والخاصة لعقود االشروط  ثابعة وتحديمت .13

  .الغشنشائية وبنود الألإنشاءات وأسعار المواد الإالدورية حول قطاع اإصدار النشرات  .14

ما ورد   لىإفة ضاإ، والتعليمات الصادرة بمقتضاهه وتعديلات 2022( لسنة 8)تريات الحكومية رقم نظام المشحكام أعمال أو مهام أخرى تناط بالدائرة تنفيذاً لأ يأ .15

 نفاذ أحكام هذا النظاماقبل  لاهاات التي كانت تتوجبام والواهتتولى دائرة العطاءات الحكومية الم أعلاه
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 الرؤية والرسالة والقيم لدائرة العطاءات الحكومية
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

الرؤية     

مشتريات حكـوميــة كفــؤة وشفافــة   

لرسالةا   

ليهاا الأشغال والخدمات الفنية التي تحتاج اات شراء إجراء إدارة
إجااراءات  إدارةوحاادات الحكوميااة ءكفاااءة واوتاادار ووال الجهااات

وذلاا  تاارخيو وتياانيم المياااوليم ومياادمي الخاادمات الفنيااة 
يزة مم خلال كاوادر فنياة متخيياة ومؤ  اة تيديم خدمات ممء

ءماااا ي ااامم تكاااافؤ الفااارو والسمااال ا ااا  رفااا   اااوية و اااا  
شاءات مم خلال الشراكة م  الي ا  الخااو والحفااع ا ا  الان
 .امالس المال

 م

 القيم

 ،كارالكفاءة والفاعلية ، التميز والإبت
  ،ترسيخ العمل المؤسسي 

 ،حياديةة والالعدالالشفافية ، 

  .الاستدامة ،بروح الفريقعمل ال 
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 طاءات الحكومية في تحقيقهااهم دائرة العي تسالت اور()المح التوجهات الوطنية

 
ووثيقاااة خارطاااة تحاااديث القطااااع العاااام ورؤياااة التحاااديث الاقتصاااادي ي تحقيقهاااا بنااااء علاااى ماااا ورد فاااي )المحااااور( التاااي تسااااهم مهاااام الااادائرة فااا التوجهاااات الوطنياااةحدياااد تااام ت
 -وحسب الاتي:بها  والمبادرات المرتبطة  2025 الأردن

 .بينهاوأتمتة ما أمكن منها داخل المؤسسات وفيما وترشيقها  ومية لتبسيطهاإعادة هندسة إجراءات العمليات الحك .1
 .نيينادي وخلق فرص عمل للأردتحفيز النمو الاقتص .2
 .ز الاستثمارات المحلية والدولية من خلال بيئة جاذبة للاستثمارفيتح .3
 .عزيز قدرات الشراكة بين القطاعين العام والخاصت .4
 .اءلة في مؤسسات القطاع العامتعزيز ممارسات الشفافية والمس .5

 
 

 

 :الاهداف القطاعية
والمتمثلة ، وخارطة تحديث القطاع العام( 2025الاردن  ، رؤية2030إلى التوجهات الوطنية )رؤية التحديث الاقتصاديبعمل الدائرة بالاستناد القطاعية ذات العلاقة تم تحديد الأهداف 

 في:

 .(مساهمحالتها )قطاع البنية التحتية والاشغال العامة( )إءات وية إجراءات طرح العطاتحديث وتطوير آل  .1
 .مساهم()المشتريات( طة وخارطة طريق أجندة لجنة سياسات الشراء )قطاع المساهمة في تحقيق محاور خ. 2
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 تحديث التشريعات الناظمة 

   .لعمل الدائرة

 

04 

مةةةةةل الةةةةةدائرة كةةةةةذرا  مأسسةةةةةة ع

تنفيةةةةذر ومركةةةةزر اءارة شةةةةرا  

 الفنية. دماتالأشغال والخ

تحسةةةةةةيي شةةةةةةفافية وكفةةةةةةا ة 

ال وفاعليةةةةةة شةةةةةرا  الأشةةةةةغ

 والخدمات الفنية .

 .ةأتمتة إجرا ات الدائر

  رفةةةةةع كفةةةةةا ة المقةةةةةاوليي ومقةةةةةدمي 

تطةةةوير وتن ةةةيم  والخةةةدمات الفنيةةةة 

 ني .قطا  اانشا ات الأرء
  

 الأهداف الإستراتيجية لدائرة العطاءات الحكومية
 

06 

ليي تطوير الأءا  ورفع قدرات العام

  في الدائرة .
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راتيجيالاطار الاست  



 

 

14 

 

    14    

 

 المناقصاتمديرية 

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 لتالية وهي:تتكون مديرية المناقصات من الأقسام ا

 قسم الأبنية 

 قسم الطرق والنقل والتعدين 

 اه والري والصرف الصحي والسدودقسم المي 

 تصالات قسم الكهروميكانيك والا 

 قسم خدمات المناقصات 

 قسم دراسات الأسعار 

 
 

 
 

 -تتولى مديرية المناقصات المهام التالية :    

  .مية مي الأشغال والخدمات الفنيةطرح ما تحتاج إليه الجهة الحكومية أو الوحدة الحكو -1

 

 الصاءرة بمقتضاه.مراجعة وثائق الشرا  وطلبات الشرا  وتدقيقها للتحقق مي اتفاقها مع أحكام هذا الن ام والتعليمات  -2

 

 المشاركة في اللجان الفنية الداخلية واعداء التقارير الفنية. -3

 المديرية:  الأقسام الموجودة في 

  المديرية: وواجبات مهام 
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عةةةامليي فةةةي مجةةةال الشةةةرا  مةةةي خةةةجل المشةةةاركة فةةةي اللجةةةان الرئيسةةةية التنسةةةيق مةةةع الجهةةةات والوحةةةدات الحكوميةةةة لتحسةةةيي مهةةةارات ال -4

 واللجان الفنية.

 

غال والخةةةدمات الفنيةةةة والتقةةةارير الخامةةةة بهةةةا وجمةةةع المعلومةةةات عمةةةل قاعةةةدة بيانةةةات تفصةةةيلية مةةةي خةةةجل مراجعةةةة عطةةةا ات الأشةةة -5

 بيانات الاحصائية .المتعلقة بهذه العطا ات وتحليلها بها واستخراج الدراسات النوعية المختلفة وال

 

 .الأعمال المساندة  مثل)بيع نسخ وثائق الشرا  ورقيا ، استجم الكفالات، وتسليم العروض الفائزة( -6

 

 القيوء والسججت والملفات والعينات الخامة بعمليات الشرا  مي خجل ن ام الارشفة وبنك المعلومات.حفظ  -7
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 مديرية دعم لجان الشراء المركزية المتخصصة

 المديرية  وواجباتمهام 

 
 

 
   :قسمين لمديرية منيتألف كادر ا

 .قسم شراء الأشغال -1

  .راء الخدمات الفنية والاستشاريةقسم ش -2

 
 
 

ن ملللن اتخلللاا القلللرارت المناسلللبة بالموا لللي  المطروحلللة لتلللتمك المتخصصلللة المركزيلللة لجلللان الشلللراءتسلللهيل مهملللة علللل   تعملللل المديريلللة بقسلللميها

 -تشمل عل  ما يلي:اللجان والتي  وتنسيق جمي  أعمالالمديرية مهمة دعم ، حيث تتول  تماعاتها بدقة وسرعة وشفافيةعل  أجندة اج

 

عللللام وأعضللللاء هلللعه اللجللللان لعقللللد هللللعه تخصصللللة بمجالاتهللللا الأربعلللة والتنسلللليق ملللل  عطوفلللة المللللدير التحضلللير جللللدول للجللللان الشلللراء المركزيللللة الم -1

 الجلسات.

ل علللل  ء وو للل  تأمينلللات دخلللول العطلللاء وأيلللة معلوملللات  لللرورية أخلللالملللودعين للمناقصلللة لبيلللان الأعلللداد والأسلللماتحضلللير كشلللف بأسلللماء  2 رى حفاظلللا

 عروض المناقصين.

 مديرية: ال الأقسام الموجودة في 

  المديرية: وواجبات مهام 
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 الفنيلللة لحلللين تسلللليمها للجلللان الفنيلللة وا بقلللاء علللل  كشلللف بأسلللماء المناقصلللين المشلللاركين بالعطلللاء وحفللل  العلللروض الفنيلللة واعلللدادفلللتل العلللروض  -3

 را ات عل  التقييم الفني ان وجدت.انهاء أعمال التقييم الفني واستكمال اجراءات ا عت العروض المالية مغلقة لدى المديرية لحين

 رره لجان الشراء المركزية المتخصصة. موعد فتل العروض المالية العي تق وتحديدتائج تقييم عرو هم الفنية كتب تبليغ المناقصين بن -4

 تل العروض المالية.ف -5

 المناقصات.  خدماتس قسم العطاء المرفقة بالعروض المستلمة لحين تسليمها لرئيحف  تأمينات دخول  -6

 أرشفتها.  لجان الشراء المركزية المتخصصة حسب مجالها ودراستها للعمل عل  التقارير الفنية والمالية عل عرض -7

ل فيها قرارتاعداد محا ر لجلسات لجان الش -8  ن.اللجنة واعداد كشوفات الحضور والغياب لأعضاء اللجا راء المركزية المتخصصة مبينا

  -اعداد ما يلزم من مراسلات: -9

وض و التزامللللات حللللول عرو للللهم بحسللللب قللللرارت لجللللان الشللللراء المركزيللللة المتخصصللللة لغايللللات فحللللص العللللرالمناقصللللين لطلللللب تو لللليحات أ -أ

 .وتقييمها ومقارنتها

ين، أو تلللوفير المخصصلللات، أو ملللور المناقصلللات العائلللدة الللليهم كتلللوفير موافقلللات المملللولات العلاقلللة  والجهلللات المسلللتفيدة بملللا يخلللص أاللللدوائر ا -ب

 الشراء المركزية المتخصصة أو في اللجان الفنية.تسمية ممثليهم )الأعضاء( في لجان 

 رورة.والعروض والطلب بتجديدها عند الض التأكد من سريان كفالات المناقصين -ج

أو تأهيلللل مسلللبق أو قائملللة مختصلللرة ...الللل (  التلللي كزيلللة المتخصصلللة ملللن ) احاللللة أو اعلللادة الطلللر  أو الغلللاء اعلللداد قلللرارات لجلللان الشلللراء المر -10

 ا لمعالي الوزير للمصادقة عليها.ها لجان الشراء المركزية المتخصصة وكعلك كتب التغطية اللازمة لهعه القرارات لرفعهتقررها أو تصدر

 ية.ي تقررها لجان الشراء المركزية المتخصصة للجان الفناعداد المعكرات الداخلية اللازمة الت -11

رة  صللللة والماليللللة ونتللللائج التأهيللللل المسللللبق المبدئيللللة والنهائيللللة والقللللوائم المختنشللللر مواعيللللد فللللتل العللللروض وكللللعلك نتللللائج فللللتل العللللروض الفنيلللل -12

 ا عطوفة المدير العام حسب ما يقتضيه النظام .دائرة الالكتروني وبأي وسيلة اعلام يحددهة المبدئية  وا لغاء عل  موق  الوا حال

 تسهيل تقديم خدمة البث المباشرحين فتل العروض. سي بهدفالمؤستطوير الأداء لتنسيق والمتابعة م  مديرية . ا13
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الللللة مللللن الللللدوائر اات العلاقللللة قللللة بالعطللللاءات قيللللد اجللللراءات التقيلللليم وا حأو الكترونيللللة اات علا وعللللرض أيللللة مراسلللللات سللللواء ورقيللللة ة. دراسلللل14

  .مناسب عليهاعل  اللجّنة حسب طلب رئيس اللجنة وتجهيز الرد ال ك المناقصينوالجهات المستفيدة وكعل

للجلسلللات بحيلللث يقلللوم أحلللد وافقلللة والبلللث المباشلللر . علللرض نتلللائج فلللتل العلللروض مباشلللرةل خللللال جلسلللات لجلللان الشلللراء المركزيلللة المتخصصلللة مت15

نشلللر مكتوبلللةل خللللال البلللث المباشلللر فلللي نفلللس الجلسلللة بالتنسللليق مللل  وخللللال جلسلللات فلللتل العلللروض بادخلللال البيانلللات مباشلللرةل لتأعضلللاء أمانلللة السلللر 

 تطوير الأداء المؤسسي.يرية مد

 لشللللراء المركزيللللة المتخصصللللة مللللن معللللالي الللللوزير ( الصللللادرة عللللن لجللللان ا. متابعللللة تصللللديق القللللرارات )احالللللة، اعللللادة طللللر ، الغللللاء، تلللللزيم،...ال16

خارلللة بللله، وكلللعلك ز بعلللد رلللدور قلللرارات اللجلللان مللل  مللللف العطلللاء والتقلللارير والكتلللب الوايصلللالها الللل  مديريلللة المناقصلللات وتسلللليم العلللرض الفلللائ

 رارات اللجان.الجهات المستفيدة بق تسليم مديرية المناقصات قرارات اللجان من الغاء ، أو اعادة طر  تمهيدال لتبليغ

 كتاب تفويض رسمي رادر عن المناقص. ال  أرحابها بعد التوقي  عل  اقرار باستلامها بموجب. تسليم العروض المغلقة 17

ة المنصلللو  زة والعملللل مللل  لجلللان ا تللللاف الخارلللة المشلللكلة بموجلللب أحكلللام النظلللام ،للقيلللام باتلافهلللا بعلللد ملللرور الملللد. فلللرز العلللروض فيلللر الفلللائ18

 لنظام .عليها في ا

ي الخلللدمات الفنيلللة وملللا يسلللتجد عليهلللا ملللن خللللال قلللرارات ة فلللي اللللدائرة لمعرفلللة أو لللاا تصلللنيف المقلللاولين أو مقلللدم. المتابعلللة مللل  اللجّلللان المختلفللل19

 يف ولجنة تصنيف مقدمي الخدمات الفنية.لجنة التصن

ابعللة تحللديث وتطللوير بهللا ومللا يطللرأ عليهللا مللن تعللديلات وكللعلك مت يمللات والعقللود المعمللول. المتابعللة والمشللاركة فللي دراسللات تطللوير الأنظمللة والتعل20

 ( بما يتعلق بالمهام المنوطة بالمديرية.JONEPS)نظام الشراء ا لكتروني الأردني 

 أرشفة جمي  وثائق الأعمال التي تمارسها المديرية .. القيام ب21

سلللائل وعلللن الاهتملللام علللل   بيلللرهيلللل المسلللبق ورسلللائل التعألغلللاء ونتلللائج التقلللرره اللجنلللة وكلللعلك ا حسلللب ملللا ت حلللالات المبدئيلللةعللللان علللن ا ا . 22

 جنة وحسب مقتضيات نظام المشتريات الحكومية . الاعلام التي تقررها الل

المراسلللللات اللازمللللة عنللللد الشللللراء مللللن مصللللدر واحللللد )التلللللزيم ( باعللللداد ها بتنفيللللع تورلللليات المركزيللللة  المتخصصللللة لجللللان الشللللراء . تسللللهيل مهمللللة23

 .جراءات الشراء حت  توقي  قرار الاحالةاتكمال من اس اللجانمناقص وللجان الفنية لتمكين لل
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المسلللتندة الللل  تقلللارير التحقيلللق بحرملللان المنلللاقص أو المقلللاول أو المتعهلللد  صصلللةالمركزيلللة المتخ . دراسلللة والعملللل علللل  تنفيلللع قلللرارات لجلللان الشلللراء26

 نظلللام المشلللتريات فللليالحلللالات المنصلللو  عليهلللا ء لفتلللرة زمنيلللة لا تتجلللاوز سلللنتين فلللي أي ملللن اركة فلللي عمليلللات الشلللراأو الاستشلللاري  ملللن المشللل

  الحكومية.

و للللم   جهللللة اات علاقللللة بالسللللرعة الممكنللللة باسللللتخدام الرسللللائل ا لكترونيللللة وأي والجهللللات المسللللتفيدةمتابعللللة الحصللللول عللللل  ردود الشللللركات  .27

 .اجها في الوثائقالعناوين المطلوب ادرل  االعناوين ا لكترونية 

 

 
 
يلللاه الممرتبلللة حسلللب تلللاري  احالتهلللا بمجالاتهلللا الأربعلللة ) الأبنيلللة ،  العطلللاءات الأسلللبوعي والمتضلللمن جلللداول للعطلللاءات المحاللللة. ارلللدار مللللف موقلللف 1

اجلللراءات ا حاللللة وكلللعلك العطلللاءات قيلللد  (الأعملللال الكهروميكانيكيلللة والاتصلللالات، الطلللرق والنقلللل والتعلللدين، واللللري والصلللرف الصلللحي والسلللدود

 ل  موق  الدائرة والعطاءات الملغاة ومعادة الطر .والعطاءات المعلن عنها ع

بعلللد ملللرور الملللدة يدة للعطلللاءات المنلللوي اتللللاف عرو لللها فيلللر الفلللائزة . ارلللدار جلللداول سلللنوية تتضلللمن كشلللوفات تفصللليلية بحسلللب الجهلللة المسلللتف2

 .ت الحكومية وتعليماتهنظام المشترياالمنصو  عليها في 

 .ءات حسب مصدر تمويلهافي الكتاب السنوي والتي تو ل عدد وقيم احالة العطا .  المشاركة في اعداد الجداول الواردة3

 

 

 

 

 

 :مخرجات المديرية 

  : 
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 مديرية التصنيف والترخيص

 وواجبات المديرية  مهام

 
 

 
   :الأقسام التالية تألف المديرية منت

 قسم تصنيف المقاولين. .1

  خيص المقاولين.قسم تر -2 .2

 تصنيف مقدمي الخدمات الفنية.قسم  .3

 .داء المصنفينقسم تقييم أ .4
 
 
 

 :مهام قسم تصنيف المقاولين 
 : طلبات تصنيف المقاولين :أولال 

 لتصنيف بعد دراستها وكما يلي:عرض الطلبات المستكملة عل  لجنة ا .5

 طلب تصنيف جديد. -

 طلب تجديد التصنيف . -

 أكثر.  طلب ا افة اختصا  أو -

 التصنيف.طلب ترفي   -

 المديرية: الأقسام الموجودة في  

  ديريةمالوواجبات مهام : 
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 ك أو كليهما. طلب انسحاب أو ا افة شري -     

 ولين. الكشف عل  آليات ومعدات ومكاتب المقا .6

المنبثقلللة علللن لجنلللة تصلللنيف المقلللاولين ملللن  ارلللدار شلللهادات التصلللنيف واعلللداد الكتلللب  تنظللليم اجتماعلللات لجنلللة تصلللنيف المقلللاولين وتنفيلللع القلللرارات .7

 . رات ومتابعتهافات والتعاميم والمعكوالمراسلات وا بلا

 

ل : طلبات الموافق  ( من قانون نقابة مقاولي الانشاءات الأردنيين :16المادة )ة عل  تنفيع المشاري  من قبل الشركات الأجنبية حسب ثانيا

 اسة طلبات أرحاب العمل بخصو  طلبات احالة عطاءات داخل المملكة عل  الشركات الأجنبية.در -1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .ن قانون نقابة مقاولي الانشاءات الأردنيين( م16لجنة الفنية المشكلة بموجب المادة )بات المستكملة عل  العرض الطل -2

 للللة علللل  المقلللاولين الأجانلللب داخلللل المملكلللة اات الطبيعلللةفنيلللة بالموافقلللة علللل  تنفيلللع المشلللاري  المحاء بتنسللليبات اللجنلللة المخاطبلللة رئاسلللة اللللوزرا -3

ل بالموافقات الصادرة عن رئاسة الوزراء.المتخصصة بالمشاركة أو ا تلاف م  المقاول الأردني المصنف و  ابلاغ أرحاب العمل خطيا

 

ل : ات الخارلللة بالمقلللاولين علللل  موقللل  اللللدائرة ملللال القسلللم ونشلللر تعليملللات التصلللنيف وا علانلللملللات لكلللل ملللا يتعللللق بأعأرشلللفة وادخلللال المعلو ثالثلللا

 وبالجرائد الرسمية وعل  اللوحات الداخلية.ا لكتروني 

ل: المشاركة   .في مراجعة وو   مقترحات لتعديل تعليمات تصنيف المقاولينرابعا

 

 مهام قسم ترخيص المقاولين 
 تها و كما يلي:بات المستكملة عل  لجنة الترخيص بعد دراسات الترخيص وعرض الطلدراسة طلب .1

 طلب ترخيص جديد. -

 ركة ال  مؤسسة وبالعكس.طلب تحويل من ش -

 طلب تجديد قرار الترخيص. -

 ماعات لجنة الترخيص وتنفيع القرارات المنبثقة عن لجنة ترخيص المقاولين .تنظيم اجت .2

  ال القسم.ات لكل ما يتعلق بأعمأرشفة وادخال المعلوم .3
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  ات الفنيةتصنيف مقدمي الخدممهام قسم 
 :أولال: طلبات تصنيف مقدمي الخدمات الفنية

 

 كما يلي:بعد دراستها ويف المتعلقة بالتصنو عرض الطلبات المستكملة عل  لجنة التصنيف -1

 طلب تصنيف جديد. -

 طلب تجديد التصنيف. -

 أو أكثر. مجالطلب ا افة  -

 .طلب ترفي  التصنيف -

 .أو أكثر مجال الغاءطلب  -

 التصنيف. طلب الغاء -

 طلب تغير رئيس اختصا . -

 

تصللللنيف مقللللدمي  المنبثقللللة عللللن لجنللللةالرسللللمية الخارللللة القللللرارات والمخاطبللللات وتنفيللللع  تصللللنيف مقللللدمي الخدمللللة الفنيللللةلجنللللة تنظلللليم اجتماعللللات  -2

 بلافات والتعاميم والمعكرات ومتابعتها.الكتب والمراسلات وا من اردار شهادات التصنيف واعداد  الخدمات الفنية

 

  الأجهلللزة والمعلللدات بزيلللارات للمختبلللرات الهندسلللية المصلللنفة والكشلللف عللللورية المصلللنفة، ميدانيلللة للمكاتلللب الهندسلللية وا ستشلللا اتالقيلللام بزيلللار -3

 المطلوبة.نيف تصالفئة مجال وحسب  وتدوين ملاحظات اللجنة لزيارةاالمخبرية واعداد كشوفات 

 

ل   ي:ن لجنة تصنيف مقدمي الخدمات الفنية عل  النحو التال: المشاركة في اللجان الفنية المنبثقة عثانيا

 ي.لجنة جائزة وزارة الأشغال العامة وا سكان للعمل ا ستشار -1

 لجنة الكشف عل  المختبرات الهندسية. -2

 ستشارية المصنفة في المشاري  الحكومية.لمكاتب الهندسية وا متابعة اللجان الفنية المكلفة بالتحقق من تقصير أداء ا -3

 

ل  أو تعلللديلات  ملللة بلللأي شلللروطتها وتبليلللغ طاللللب الخداتلللب الهندسلللية وا ستشلللارية المصلللنفة وأرشلللفوثلللائق تلللأمين المسلللؤولية المهنيلللة للمك مراجعلللة: ثالثلللا
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 .عليها

 

ل  ر تغيلّلل حيلللثواللللك ملللن روط التلللي تلللم تصلللنيفه بنلللاءل عليهلللا للمتطلبلللات والشلللمصلللنفة تصلللنيف المكاتلللب الهندسلللية وا ستشلللارية الالتلللزام : متابعلللة رابعلللا

 الو   المؤسسي وا داري. والتغييرات التي تطرأ عل  الكوادر الفنية

 
ل   تصنيف مقدمي الخدمة الفنية.مقترحات لتعديل تعليمات المشاركة في مراجعة وو   : خامسا

ل : وعلللللل  برنلللللامج  حلللللديثها علللللل  بنلللللك المعلوملللللات الخلللللا  باللللللدائرةتعللللللق بأعملللللال القسلللللم وتأرشلللللفة وادخلللللال المعلوملللللات لكلللللل ملللللا ي سادسلللللا

عللللللللل  نللللللللات والتعللللللللاميم و أسللللللللماء الشللللللللركات الهندسللللللللية ا ستشللللللللارية المصللللللللنفة ( ونشللللللللر ا علاDMSالأرشللللللللفة ا لكترونللللللللي )

 .موق  الدائرة ا لكتروني

 

 

 :مهام قسم تقييم أداء المقاولين المصنفين 
ن م المقلللاولين بتنفيلللعها بنلللاءل علللل  التقلللارير اللللواردة مللل للل  آليلللة لمتابعلللة انجلللاز المشلللاري  التلللي يقلللون المصلللنفين ملللن خللللال وتقيللليم أداء المقلللاولي -1

 مشروا(.الجهات المستفيدة )خلال التنفيع وعند الانتهاء من أعمال ال

ات الفنيلللة التلللي يقوملللون بهلللا   آليلللة لمتابعلللة الخلللدمتقيللليم أداء مقلللدمي الخلللدمات الفنيلللة )المكاتلللب الهندسلللية والاستشلللارية( المصلللنفين ملللن خللللال و للل -2

شللللراف عللللل  تنفيلللعها بمللللا فللللي اللللك الفحورللللات المخبريللللة والميدانيللللة اميم هندسلللية وفنيللللة للاشللللغال والمشلللاري  الهندسللللية والاملللن دراسللللات وتصلللل

 يدة.ردة من الجهات المستفأعمال المساحة وأي استشارات هندسية أو فنية أو هندسية تتعلق بالاشغال بناءل عل  التقارير الواو

 -تي:المقاولين المصنفين ومقدمي الخدمات الفنية وحسب الآادارة ومتابعة الشكاوى الواردة عل   -3

 عل  لجنة تصنيف المقاولين. النظر بالشكاوى المقدمة من أرحاب العمل ودراستها لعر ها 

 ة.علقة بها والتنسيق م  كافة الجهات المعنيتابعة ا جراءات المتالمشاركة وتنظيم العمل في لجان التحقق المشكلة بموجب التعليمات وم 

 .وى وتقارير فنية رادرة بالخصو  عل  بنك المعلوماتأرشفة كل ما يتعلق بأعمال القسم من كتب وشكا - 4
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 العقود الهندسيةمديرية 

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 -: يةالعقود الهندسية من الأقسام التالمديرية  تتكون 

  العقود الهندسيةقسم . 

  تغير الأسعارقسم . 

 رات القانونية والعقديةلاستشاقسم ا  . 

  
 

 المديرية من خلال:تتلخص مهام وواجبات 

 ر الأسعار. أولا: قسم تغيّ 

 دراسة وتحليل تغير أسعار المحروقات و المواد ا نشائية و المدرجة في جدول بيانات التعديل. .1

ردين و الشلللركات و ار فلللي جمللل  الأسلللعار ملللن الملللولدراسلللة تغيلللر الأسلللعالمشلللكلة المشلللاركة و التنسللليق و ا طللللاا علللل  عملللل اللجلللان الفنيلللة  .2

 ن م  الجهات الحكومية ونقابة المقاولين .بالتعاو

تغيلللر الأسللعار للمحروقلللات و المللواد ا نشلللائية المدرجللة فلللي جللدول بيانلللات التعللديل ملللن خلللال عملللل اللجللان الفنيلللة الدائمللة لدراسلللة ارللدار تعللاميم  .3

 مصادقة عليها.سيب للوزير للوالتن للعقود ا نشائيةالك تغير الأسعار و

 مية أو خارة .ية استخدامها والمقدّمة من قبل أي جهات حكومعلقة بأي استشارات تخص مضمون هعه التعاميم وآلالالفنية اعداد الردود  .4

 

 المديرية:  الأقسام الموجودة في 

  ديرية: الموواجبات مهام 
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 ثانيا: قسم العقود الهندسية. 
 المملكة.الشروط المرجعية المعمول بها في متابعة وتحديث الشروط العامة والخارة لعقود المقاولة واتفاقيات الخدمات الفنية و .1

فللللي أداء أو المقللللاولين مقللللدمي الخللللدمات الفنيللللة لدراسللللة تقصللللير ب نظللللام المشللللتريات الحكوميللللة بموجللللالمشللللكلةّ فللللي لجللللان التحقللللق المشللللاركة  .2

 .واجباتهم التعاقدية

 شاءات وعقود الخدمات الهندسية .التعاون والتنسيق م  الجهات المحلية والعربية والدولية في مجالات تحديث عقود ا ن .3
 

 واتفاقيات الخدمات الهندسية.أو العقود ا نشائية أحكام نظام المشتريات الحكومية والمتعلقة بأخرى تناط بالقسم أي أعمال أو مهام  .4

 رات القانونية والعقدية .ثالثا: قسم الاستشا

فللللي أي مسللللائل ة قللللانون الأردنللللي والأنظمللللة والتعليمللللات الأردنيللللة الناظمللللكللللام الوفللللق التشللللريعات وأحتقللللديم الاستشللللارات القانونيللللة للللللدائرة  .1

 .القانونيأي تتطلب الر

ل لأأي أعمال أو مهام أخرى تناط بالقسم  .2  .2022( لسنة 8حكام نظام المشتريات الحكومية رقم )وفقا

 مراجعة وتدقيق الاتفاقيات والعقود القانونية والتي تتعلق بعمل الدائرة.  .3
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 تطوير الأداء المؤسسيمديرية 

 مهام وواجبات المديرية 

 
 

 
 -: من الأقسام التالية تطوير الأداء المؤسسيمديرية  ن تتكو

 وير الأداء المؤسسيتطم قس. 

 .قسم الدراسات والمعلومات 

  الحكومة ا لكترونيةقسم . 

  وماتتكنولوجيا المعلقسم  . 

 

 
 

 ام وواجبات المديرية من خلال:تتلخص مه

 اورلمحللللاوالاسللللتراتيجية داف لأهللللوبمللللا ينسللللجم ملللل  ارؤيتهللللا ورسللللالتها يللللق زمللللة لتحقللادائرة اللللللسللللتراتيجية لاا الخطللللةمتابعللللة تحللللديث وتطوير .1

 .الوطنية

 ة للدائرة ال  مشاري  وبرامج.ترجمة الأهداف الاستراتيجيمتابعة  .2

طة لللللدائرة، وعلللدم وجلللود تعلللارض أو تضلللارب بلللين أنشللل سلللتراتيجيةهلللداف الاالاهلللا للتأكلللد ملللن انسلللجامها مللل  طلللل التنفيعيلللة ومراجعتاعلللداد الخمتابعلللة  .3

 .الوحدات التنظيمية في الدائرةيات ومديرالومشاري  وبرامج الدائرة المختلفة، والك بالتنسيق م  

لقيلللللاء أداء الاسلللللتراتيجية فلللللي الخطلللللة الاسلللللتراتيجية حلللللدات وفقلللللا ل ولويلللللات ات الأداء الرئيسلللللية بالتشلللللاور مللللل  الملللللديريات والوتحديلللللد مؤشلللللر .4

 .المديريات والوحدات

 ، واللللك بالتنسللليق مللل (ادارة المخلللاطر ةخطللل)مثلللل  ةدائرللللل سلللتراتيجيالالخطلللل المختلفلللة التلللي تلللدخل  لللمن نطلللاق التخطللليل اعلللداد وتطلللوير امتابعلللة  .5

 المديرية:  الأقسام الموجودة في 

  ة: المديريوواجبات مهام 
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 .لوحدات التنظيمية في الدائرةوا لمديرياتا

 .جائزة الملك عبدالله الثاني لتميز الأداء الحكومي و الشفافية ة فيملف الدائرة للمشارك اعداد .6

 .بجائزة ا بتكار الحكوميي الدائرة، بما في الك المشاركة رسي  ثقافة ا بتكار فت .7

 .مة لعلكوفق التشريعات الناظ واجباتالالمهام والأدوار وبما في الك  للدائرةير وريانة الهيكل التنظيمي تطو .8

 في الدائرة.وحدات مديريات والالرئيسية لل والواجبات جعة وتحديث ورف المهاممرامتابعة و .9

 كتاب السنوي للدائرة والعروض التقديمية عن الدائرة.اعداد واردار ال .10

 بانات ر   متلقي الخدمة .است تحليل .11

 الأداء وآليات العمل لمشاري  الدائرة . المشاركة بو   مؤشرات .12

 الخا  بالدائرة ومراجعته بشكل سنوي وحسب الأرول. واردار دليل الخدمات اعداد  .13

السلللليبراني(، وتطللللوير عللللل  مللللن والاشللللراف عللللل  أمللللن وسللللرية المعلومللللات المتبعللللة بالللللدائرة  )الا اعللللداد الخطللللل الخارللللة بالخللللدمات الالكترونيللللة .14

 ة بالدائرة )بنك المعلومات (.قواعد البيانات الرئيسي

ة مناسلللبه علللل  المحتلللوى الالكترونلللي لللللدائرة علللل  منصلللة الحكوملللة الالكترونلللي ونشلللر البيانلللات المفتوحلللواجلللراء التعلللديلات ال الاشلللراف والتطلللوير .15

 عل  منصة وزارة الاقتصاد الرقمي .

 ه.امج الحكومة ا لكترونية والمشاري  المختلفة فيبرن متابعة سير العمل عل  .16

 .SMSادارة أنظمة تراسل و  .17

هلللزة الحاسلللوب وملحقاتهلللا فلللي اللللدائرة والمراقبلللة علللل  الشلللبكة الداخليلللة والخارجيلللة لضلللمان تلللوفير خلللوادم وأجللالصللليانة  علللل  أعملللال ا شلللراف .18

 مة ا نترنت والبريد ا لكتروني في الدائرة.خد

 (Firewall , Anti -virus)نظمة التالية : ئرة من خوادم وحواسيب وبرامج من خلال تفعيل الأالداحماية أجهزة  .19

 ترونية المفعلّ بالدائرة وبالتنسيق م  الجهات اات العلاقة.ة نظام الأرشفة ا لكمتابع .20

 كتروني.ا لقصات من قاعة اللجان المركزية وأرشفتها عل  موق  الدائرة بث جلسات فتل عروض المنامتابعة  .21

 رة ا لكتروني وبالتنسيق م  باقي المديريات. نشر المعلومات المختلفة عل  موق  الدائ .22

بمكللللان امللللن  وحفظهللللا لكافللللة البيانللللات والمعلومللللات التللللي تخللللص الللللدائرة )يومية شللللهرية  سللللنوية( Backup)تياطيللللة ) حا نسلللل  العمللللل تابعللللة م .23

 .بالدائرة

 ات الصيانة.ت التي يتم شراؤها للدائرة ومتابعة كافة اتفاقيمعدااعداد الموارفات الفنية ل جهزة وال .24

 زمة  جراء الاجتماعات عن بعد.الأجهزة والمعدات اللاتجهيز قاعات الاجتماعات الرئيسية ب .25
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 وحدة العلاقات الدولية

 مهام وواجبات المديرية 
 
 

   :قسميي مي وحدةكاءر اليتألف 

 .(JONEPS ) إءارة الشرا  االكترونيقسم  -1

 الاتفاقيات الدولية. قسم  -2

 

 
 

 واجبات المديرية من خلال:تتلخص مهام و

 

اريا لاعمال ية المشتريات الحكومية المنبثقة عن منظمة التجارة العالمية وما يتطلبه الك من اعمال السكرتنضمام  الاردن لاتفاقادامة ملف مفاو ات ا .1

 عي يرأسه مدير عام الدائرة . وال الفريق المفاوض لانضمام الاردن ال  الاتفاقية

 

 يمي والعالمي .عل  المستويين الاقل و معكرات التفاهم الثنائية لاتفاقيات الدوليةا دراسة و مراجعة  .2

 

 قبل  الدائرة . المشاركة بدراسة شروط التمويل والمنل الدولية بخصو  العطاءات التي تدار من .3

 

 بخصو  التنسيق والمشاركة بالمعارض الدولية . بها القيام بالأعمال التي يتم تكليف الوحدة  .4

 

 

 وحدةال الأقسام الموجودة في:  

  وحدةالوواجبات مهام : 
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  يلي : ( ويشمل ما JONEPS) تشغيل وادارة نظام الشراء الالكتروني الاردني .5

 

 تعديل وتطوير اجراءات النظام بما يتماش  م  نظام المشتريات الحكومية. -

 دريب عل  نظام الشراء ا لكتروني .التوعية والت -

 

 تنفيعية  لتفعيل نظام المشتريات الحكومية.ة الالمشاركة بتطبيق الخط .6
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   مديرية الشؤون المالية والادارية

 يرية مهام وواجبات المد

 
 

 
 -أقسام رئيسية وهي : خمسة مديرية الشؤون المالية والادارية  من  تتكون 

 ارد البشرية.قسم المو 

 قسم  الشؤون ا دارية 

  . قسم الشؤون المالية 

 الديوان .  قسم 

  قسم العلاقات العامة . 

 
 
 

ة بما يلي:ص مهام وواجبات مديرية الشؤون المالية وا داريتتلخ    

تشللللكيلات الروا جللللدول البشللللرية التللللي يتطلبهللللا سللللواء مللللن حيللللث اعللللداد مشلللل ردال الللللدائرة فللللي كافللللة المجللللالات المتخصصللللة بللللالمواسلللليق اعمللللنت .1

 لللمن اللللدائرة  ملللوظفيمجملللوا بانللله يبللللغ  ا علمللل ت واللللدورات وجمللل  البيانلللات الخارلللة بلللالموظفينبعثلللابالوظلللائف واعلللداد قلللرارات التعيينلللات وال

 .موظف  118 ث لثلااالفئات 

 

مللل  وزارة الماليلللة بجميللل  ملللرتبل الكترونيلللا  وال ) GFMIS) المحوسلللب  اسلللتخدام النظلللام الملللالي الحكلللومينجلللاز الأعملللال الماليلللة لللللدائرة  واللللك با .2

ماليللللة اداري حكللللومي مركللللزي محوسللللب يغطللللي كافللللة العمليللللات النظللللام مللللالي محاسللللبي ومللللا بللللان هللللعا النظللللام عبللللارة عللللن علة العمليللللات الماليلللل

النظللللام ادوات تخطلللليل هللللعا  وانتهللللاء بارللللدار التقللللارير الماليللللة ، ويللللوفر و تنظلللليم ورللللرف المسللللتندات  داء مللللن اعللللداد الموازنللللة والمحاسللللبية ابتلللل

ا التللي تحتاجهللا بملل الجهللات دقيقللة وفللي متنللاول كافللة لنفقللات وكمللا يسللاهم فللي الشللفافية بتللوفير معلومللات ا ابالموازنللة والتللي تسللاهم فللي دقللة احتسلل

 ديرية: الم الأقسام الموجودة في 

  المديرية: وواجبات مهام 
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 الرقابية . الجهات جمي   فيها 

ارشلللفة الللل  وملللن الجهلللات المعنيلللة والعطلللاءات الحكوميلللة  الصلللادره ملللن دائلللرةاللللواردة والكتلللب الرسلللمية  وتوريلللد  تصلللديرأعملللال اللللديوان الخارلللة ب .3

الحكوميلللة سللللة للللدائرة العطلللاءات اسلللتقبال الرسلللائل ا لكترونيلللة المر وه العطلللاءات الرسلللمية الصلللادرة واللللواردة  للللديوان  دائلللرعلللاملات والمالكتلللب 

ات اللللوطني )نظلللام تراسلللل الالكترونلللي( وهلللو نظلللام خلللارجي الاشلللتراي فلللي المبلللادرة التلللي اطلقهلللا مركلللز تكنولوجيلللا المعلوملللوعبلللر بريلللدها الالكترونلللي 

ك لسللللرعة الانجللللاز رسللللال الكتللللب والمراسلللللات الكترونيللللا والللللوالخللللا  بة الللللوزارات والللللدوائر والمؤسسللللات والهيئللللات الحكوميلللل جميلللل يسللللمل ل

 . وفيرهاقليل من الوقت والكلفة المالية والت

أعمللللال و كللللةالحرا شللللراف عللللل  جميلللل  أعمللللال  الخللللدمات ومتابعللللة مللللوظفي شللللركة و(  متابعللللة مللللوظفي الخللللدمات المسللللاندة ) مراسلللللين ، سللللائقين .4

 .ر العملللتأكد من حسن سي بهمالصيانة والمهام المرتبطة جمي  أعمال وأعمال المقسم والمستودا 

ة لتسلللهيل انجلللاز المعلللاملات  جعين ملللن خللللال شلللعبة خدملللة الجمهلللور واللللرد علللل  استفسلللاراتهم وتلللزويهم بالبيانلللات والوثلللائق المطلوبلللخدملللة  الملللرا .5

 جهد  وال وبالسرعه الممكنة وتوفير الوقت

المركبلللات ومتابعلللة وتنظللليم  وفلللتل سلللجلات  كافلللة الملللديريات فلللي اللللدائرة ملللن خللللال شلللعبة الحركلللةتنطللليم طلبلللات حركلللة المركبلللات  بالتنسللليق مللل   .6

نة دوريلللة بالا لللافة الللل  تجديلللد التلللراخيص السلللنوية ملللن الوثلللائق الخارلللة بهلللم ومتابعللله رلللرف المحروقلللات وتبلللديل زيلللوت المحركلللات وعملللل رللليا

 ه حركة مركبات الدائرة .للمركبات  وتجديد وثائق التأمين وتنظيم ومتابع لسيرادارة ا

با  لللافة الللل   تقلللديم كافلللة الخلللدمات ا علاميلللة ملللن أخبلللار وتغطيلللات ورلللور العلاقلللات العامللله  ملللن خللللال قسلللمورسلللالتها اللللدائرة التعريلللف بلللدور  .7

التوارلللل المسلللتمر لال اللللدوائر الاخلللرى ملللن خلللتنميلللة العلاقلللات العاملللة مللل   الللل  القسلللم هلللدف يكملللا ,ت تلفزيونيلللة الللل  وسلللائل الاعللللام المختلفلللة ولقطلللا

وتنظللليم الملللؤتمرات الصلللحفية  اللللدائرة ،لأشلللراف المباشلللر علللل  تغطيلللة الأخبلللار الصلللادرة علللن وا( )الداخليلللة والخارجيلللة مللل  وسلللائل ا عللللام المختلفلللة

ل ملللن خللللال اعلا ونشلللاطاتها فلللي جميللل  المجلللالات، اللللدئراة ابلللراز انجلللازات وزملللة اللا ل ووثائقيلللا ا شلللراف ,و لتلللي تو لللل اللللكا اللقلللاءات الاعلاميلللة ميلللا

ومللللرافقتهم، واعللللداد بللللرامج زيللللاراتهم وتزويللللدهم بالمعلومللللات التللللي  الللللدائرة ية والتللللي تللللزور ربيللللة والأجنبيللللة الرسللللمعللللل  اسللللتقبال الوفللللود الع

التوارلللل و تلفلللةات وورش العملللل والمعلللارض والنلللدوات والأنشلللطة المخعاليلللا شلللراف علللل  تنظللليم الملللؤتمرات والفو ن اليهلللا أثنلللاء اقلللامتهميحتلللاجو

 .م  وسائل ا علام المختلفة
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 ةوحدة الرقابة الداخلي

 وحدةال وواجباتمهام 

 
 

 
 -وهي :من الأقسام التالية   وحدة الرقابة الداخلية تتكون 

  لرقابة الماليةاقسم  . 

  الرقابة ا داريةقسم . 

  فنيةالرقابة القسم . 

 

 
 
 

تكملللن  لللرورة وجلللود  هتعزيلللز قدراتلللوة نشلللاطه جهلللة حكوميلللة معنيلللة بقطلللاا ا نشلللاءات ورعايلللالهلللام ك دائلللرة العطلللاءات الحكوميلللةنظلللرال للللدور   

فية وشلللفاالداخليلللة بنزاهلللة  لرقابلللةتهلللدد قلللدرتها علللل  تأديلللة مسلللؤوليات االداخليلللة تتسلللم بالاسلللتقلالية والمو لللوعية وعلللدم التلللأثر بظلللروف وحلللدة للرقابلللة 

 مي .ي قيود عل  المستويين الوظيفي والتنظيأدون 

بلللوزير الأشلللغال العاملللة وا سللكان ، ويلللتم اختيلللار وتعيلللين ملللوظفي الوحلللدة ملللن  ةئللرة العطلللاءات الحكوميلللدايللرتبل ملللدير وحلللدة الرقابلللة الداخليلللة فلللي   

 رة والكفاءة والنزاهة.اوي الاختصا  والخب

 

 

 -ية :أهداف ومهام وحدة الرقابة الداخل

الأمثللل ، وتحسللين  اسللتخدامها بالشللكل سللنح مللن المللال العللام والموجللودات العامللة والتأكللد للل ع المحافظللة وحللدة الرقابللة الداخليللة اللل  تهللدف  

  .جودة العمل 

 التالية : المهام أهدافها تحقيق سبيل في وحدة الرقابة الداخلية تتول  

 الوحدة الأقسام الموجودة في : 

  لوحدة:وواجبات امهام  
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 .  وفاعليتها والبيانات المالية لمحاسبيةا اتوالمعلوم والبيانات القيود ودقة رحة من التأكد .1

 . الاستعمال  سوء والأرول من المالية الموارد حماية .2

  المعتمدة. اليةالم بالسياسات ا لتزامم  وقوعها  حال في واكتشافها الأخطاء من للحد النافعة بالتشريعات امالالتز مدى من التأكد .3

ملللة ملللن خللللال مراجعلللة القلللرارات ا داريلللة الصلللادرة لتأكلللد ملللن تحقيلللق اللللدائرة ل هلللداف والسياسلللات العاة واممارسلللة الرقابلللة ا داريلللة والرقابلللة الفنيللل  .4

 هعا الشأن .ب

بلللالقوانين والأنظملللة التزامهلللا  ، وملللدى ملللدى اتسلللاق الخطلللل المو لللوعة واللللنظم المتبعلللة مللل  السياسلللات العاملللة والأهلللداف ا سلللتراتيجيةمراجعلللة   .5

 . اات الصلة تراراوالق وا جراءات والتعليمات

، وتقيلللليم  هللللا فللللي اتخللللاا القللللراراتير ومللللدى الاعتمللللاد عليعلومللللات والبيانللللات الماليللللة وفيللللر الماليللللة والتقللللارالتحقللللق مللللن مللللدى سلللللامة وتكامللللل الم  .6

 .  الأدوات المستخدمة لقياء وتصنيف تلك البيانات

وجلللود الفعللللي وال والتحقلللق ملللن الأسلللس المتبعلللة فلللي تقييمهلللالعاملللة اات ممتلكلللالرلللول والأسلللاليب واللللنظم المسلللتخدمة التلللي تكفلللل حمايللل ة مراجعلللة الأ .7

 . حماية الموارد البشرية  كفلالمستخدمة التي ت ظمهطرق تطبيق الأنمراجعة  ، وكعلك لها

 .  اعليةة وف، وكعلك التحقق من ادارتها بكفاء أساليب تحديدها وتقييمهاللتحقق من سلامة  في الدائرةادارة المخاطر  متابعة تطبيق خطة .8

ا دارة العليلللا دون  لللل  تكليلللف ملللنالتحقيلللق فيهلللا بنلللاءل عو ، عنهلللا اللازملللة حتيلللال ورفللل  التقلللارير لاعلللب واحلللالات التحلللال وجلللود  بلللالتحقق فللليالقيلللام  .9

 .  ي اخلال قانونيأ

 .المحاسبةاردة في استيضاحات ديوان متابعة تصويب المخالفات والملاحظات الو .10

ي والفنلللي يشلللمل التلللدقيق الملللالي وا دارل ت الوحلللدة باعلللدادهقامللل تلللدقيق الخلللا  بلللدائرة العطلللاءات الحكوميلللة اللللعيت الالعملللل وفلللق دليلللل اجلللراءا .11

 . 2011( لسنة 3رقم ) ةداخليج( من نظام الرقابة ال 9تنفيعال لأحكام المادة ) وتم المصادق عليهمعالي وزير المالية ل عي رف وال

 أ( ملللن نظلللام الرقابلللة 9تنفيلللعال لأحكلللام الملللادة ) اهلللالعملللل وفقوعلللالي وزيلللر الأشلللغال العاملللة وا سلللكان ا لمالسلللنوية للتلللدقيق ورفعهللل لالخطلللاعلللداد  .12

 . 2011نة ( لس3رقم ) الداخلية

ب( ملللن نظلللام  9ي وزيلللر الماليلللة تنفيلللعال لأحكلللام الملللادة )لمعلللالي وزيلللر الأشلللغال العاملللة وا سلللكان وكلللعلك لمعلللال اورفعهللل ةرير السلللنويااعلللداد التقللل .13

 عية لمعالي وزير الأشغال العامة وا سكان.سبوااعداد تقارير و 2011( لسنة 3رقم ) داخليةالابة الرق
 


